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Articulo 26°.- Al Director Econémico le corresponde el aseso-
rafniento, impulso y canalizacién en el orden (écnico y econémi-
co de todos los expedicnles, aclos y asuntos del Organismo.
Muy especialmenle asesorard y asistird al Gerente.

Arliculo 27°.- La Direccién Econdmica es un puesto de carédc-
ter funcional y removible. Se proveerd mediante el sistema de li-
bre designacién por el Presidente, a propuesta del Gerente, de
entre los Técnicos de Adminislracién General del Organismo
Auténomo y serd ratificado por la Junta Rectora. Su nombra-
miento endrd eficacia desde la ratificacién por Junta Reclora y
su cesc desde que se produzca.

Articulo 28°.° Cada Museo y Centro contara con un Director
nombrado por la Junta Rectora de entre e] personal cientifico
técnico especialista en el drea en que desarrolle su actividad. Se-
rén propuestos por el Presidente y desempeiiardn el cargo con
carécler funcional y removible.

Articulo 29°.- Las funciones de los Directores de los Muscos
y Centros se circunscriben exclusivamente al &mbito museistico,
cientifico y difusor definido en el Capitulo 11 de estos Estatutos.
Ejercerdn la supervisién, coordinacién y la direccién inmediata
de las actividades que, por la Junla Rectora, les sean encomen-
dadas al Museo o Centro de su responsabilidad.

Para el desarrollo de sus funciones se podrdn crear servicios
internos en los respectivos Museos y Centros, a propuesta de la
Presidencid y por acuerdo expreso de la Junta Rectora, previo el
informe técnico-cientifico del Director correspondiente, con es-
pecificacién de sus objelivos y dotacién personal y material.

CAPITULO VIIL- REGIMEN ECONOMICO.

Arliculo 30°.- El Organismo tendrd como recursos para el
cumplimiento de sus fines los siguientes:

a) Los productos de su patrimonio.

b) Las aportaciones, subvenciones y auxilios que puedan ob-
tener del Cabildo Insular de Tenerife, Comunidad Auténoma de
Canarias y de la Administracién del Estado.

¢) Las aportaciones de cualquier clase y tipo, procedentes de
Entidades publicas y privadas, o de cualquier persona [isica o ju-
ridica, nacional o internacional.

d) Los ingresos de todo tipo que puedan reportar sus activida-
des especificas.

¢) Los donativos o legados que sc otorguen a su favor.

f) Los procedentes de préstamos, créditos y anticipos de orga-
nismos y entidades de crédito.

Articulo 31°- El Organismo aprobard anualmente un Presu-
puesto de gastos e ingresos. La gestién y desarrollo del Presu-
puesto se reflejard en los libros y cuentas reglamentarios de con-
tabilidad.

Articulo 32°.- El patrimonio especial del Organismo Auténo-
mo de Museos y Centros estard formado por el conjunto de bie-
nes, derechos y acciones que el Cabildo Insular adscriba al mis-
mo para el cumplimiento de sus fines y los que dicho Organismo
adquiera con cargo a sus propios fondos. Se formard anualmente
el inventario del patrimonio del Organismo.

CAPITULO IX.- TUTELA DE LA CORPORACION.

Articulo 33°.- La tutela del Cabildo Insular se ejercerd a través
de las siguientes medidas:

a) La Memoria, Presupuesto y Cuentas Generales del Orga-
nismo necesitardn la aprobacién de la Corporacién Insular.

b) La modificacién de los presentes Estatutos requerird la apro-
bacién por el Pleno Corporativo como requisito indispensable.

¢) Solicitud de informes al Organismo sobre el desarrollo eco-
némico administrativo del mismo.

d) El régimen de recursos previstos en el arliculo 20° de estos
Estatutos.

CAPITULO X.- DURACION Y DISOLUCION.

Articulo 34°.- La duracién del Organismo es indefinida.

Articulo 35°- El Organismo Auténomo de Museos y Centros
podri ser disuelto por:

a) Acuerdo del Cabildo Insular en Pleno, de oficio y de forma
razonada.

b) Acuerdo de los dos tercios de los miembros de la Junla
Reclora, con la posterior ratificacion del Pleno Corporalivo por
mayoria absolula.

¢) Por las demés causas procedentes en Derecho. .

Articulo 36°- Producida la exlincién y pagadas, en su caso,
lodas las obligaciones pendientes, el patrimonio existente rever-
lird al Cabildo Insular de Tenerife.

Disposicién Adicional Primera.- Los Directores que en la ac-
tualidad tiencn sus plazas consolidadas permaneceran con el ca-
ricter de a extinguir.

Disposicion Adicional Segunda.- Por la Junta Rectora se re-
gulardn los procedimientos de creacién de sistemas de aso-
ciacién de ciudadanos para su colaboracién con los Museos y
Centros.

Disposicién Transitoria.- En desarrollo del presente Eslatuto,
se dictardn las Normas Reguladoras de Régimen Interno de este
Organismo, las cuales entrardn en vigor ¢l dia de su publicacién
en el Boletin Oficial de la Provincia.

REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONA-
MIENTO DEL ORGANISMO AUTONOMO LOCAL DE MU-
SEOS Y CENTROS DEL EXCMO. CABILDO INSULAR DE
TENERIFE.

PREAMBULO.

El presente Reglamento liene por objeto el establecimiento del
marco de organizacién y funcionamiento del Organismo Auténo-
mo de Museos y Centros del Excmo. Cabildo Insular de Tenerife,
en cumplimiento de o dispuesto en la Disposicién Transitoria
Unica de los Estatutos del mismo.

Las normas que se desarrollan a continuacion serdn de obligado
cumplimiento para el personal al servicio de dicho Organismo.

TITULO.

PRINCIPIOS BASICOS DE ORGANIZACION Y FUNCIO-
NAMIENTO.

Art. 1.- Sin perjuicio de la tutela del Excmo. Cabildo Insular de
Tenerife, et Organismo Auténomo de Museos y Centros se estruc-
tura como Organismo Auténomo de cardcter administrativo, dola-
do de personalidad juridica propia y de plena capacidad juridica y
de obrar.

Att. 2.- El Organismo Auténomo de Museos y Centros se rige
en su actuacién por los criterios de eficacia y servicio a los ciu-
dadanos.

Att. 3.- El presupuesto del Organismo es propio y tnico.

Arl. 4.- El gobiemo, la direccion y la representacién del Organis-
mo eslard a cargo de una Junta Rectora, un Presidente y un Gerente,

Art. 5.- Los 6rganos a que alude el artfculo anterior constituyen
la estructura bésica del Organismo.

Art. 6.- La composici6én de Ta Junta Rectora, sus atribuciones y
la del Presidente de la misma, su régimen de funcionamiento y la
seleccién y designacién del Gerente, asi como sus atribuciones,
serdn los establecidos en los Estatutos del Organisimo vigentes en
cada momento.

Arl. 7.- Para el cumplimiento de sus fines, el Organismo adop-
ta, asimismo, un marco de desarrollo organizalivo estructurado de
la siguiente forma:

A) Bloque Cientifico Técnico.

B) Bloque Administrativo.
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C) Bloque de Asesoramiento no jerdrquico.

Ar. 8.- En el Bloque Cientifico-Técnico se integran todos los
Museos y Centros del Organismo Auténomo, al frente de cada
cual existird un Director.

An. 9.- La coordinacién e inspecci6én de todo el Bloque A le
corresponder4 al Gerenle en los aspectos a que se refiere el art.
14 y concordantes de los Estatutos del Organismo Auténomo de
Museos y Centros.

Art. 10.- La Administracién del Organismo Aulénomo serd
Unica.

Art. 11.- Son objelivos fundamentales de la Administracién la
geslién econémico-administrativa del Organismo y velar por el
cumplimiento de las decisiones de los Organos de Gobierno.

Art. 12.- La Administracién del Organismo Auténomo se es-
tructura en tres Secciones: Administracién General, al frente de
la cual estari el Director Administrativo; Gestién Econémica, al
frente de la cual estard un Director Econdmico, y Servicios Co-
munes, dentro de la cual se integran las Unidades de Informati-
ca, Marketing, Mantenimiento y Vigilancia de instalaciones y
Subalternos.

Art. 13.- Con la finalidad de ofrecer un servicio de apoyo a los
Museos y Centros, y dentro de las funciones y objetivos que le
son propios, el Organismo Auténomo de Museos y Centros con-
tard con Unidades de Conservacién y Restauracién, Talleres, Ta-
xidermia, Biblioteca General, Unidad de Fotograffa Cientifica y
Sistemas Audiovisuales, Disefio y Museografia, ademas de
aquellas otras que se creen en un futuro, que conformarén los
Servicios Comunes cientificos, que se integran, a su vez, en el
Bloque Cientifico Técnico.

Art. 14.- Ei Organismo Auténomo contard, asimismo, con el
Servicio de la Red Insular de Museos, la cual se regird por la
normativa que le es propia, teniendo entre sus fines Jos siguien-
tes:

a) La coordinacién de las diferentes ofertas museisticas, pibli-
cas o privadas, existentes en la isla.

b) Potenciar, promocionar y difundir los Museos y Centros de
Tenerife, tanto en la propia isla como fuera de ella, en su dmbito
de actuacion.

Art. 15.- Las relaciones entre todos los 6rganos, secciones o
unidades se inspirardn en los principios de celeridad y eficacia.

Art. 16.- El principio de dependencia jerdrquica rige la organi-
zacién y el funcionamiento de todos los érganos, secciones y
unidades de! Organismo, con excepcién del bloque de asesora-
miento no jerdrquico.

TITULO I

ESTRUCTURA INTERNA DEL ORGANISMO AUTONO-
MO DE MUSEOS Y CENTROS.

CAPITULO PRIMERO.- Del Blogue Cientifico-Técnico.

Art. 17.- El Bloque Cienlifico-Técnico estard formado por los
siguientes Museos y Centros, que, a los efectos del presente Re-
glamento, se concepliian como 4reas:

- Museo de la Naturaleza y el Hombre, integrado, a su vez,
por los Museos y Centros siguientes:

- Museo Arqueolégico de Tenerife.

- Museo de Ciencias Naturales de Tenerife.

- Instituto Canario de Bioantropologia.

- Museo de Antropologia de Tenerife.

- Museo de Historia de Tenerife y del Archivo Insular.

- Museo de la Ciencia y el Cosmos.

- Centro de Folografia “Isla de Tenerife”.

- Servicio de la Red Insular de Museos.

- Servicios Comunes Cientificos.

- Aquellos otros que se creen en el futuro.

Art. 18. a) La estructura bésica de cada Museo y Centro estard
compuesta por un Director y el personal cientifico y administra-
livo adscrito al mismo.

b) Los Museos y Centros podrdn contar con un Subdirector,
nombrado por la Presidencia a propuesta de la Direccidn, y rati-
ficado por la Junta Rectora.

Art. 19.- Sin perjuicio de lo sefialado en el arliculo anterior,
cada Museo y Centro se estructura en las secciones y unidades
que se estimen pertinentes para el desarrollo de sus fines.

Arl. 20.- El Bloque Cientifico Técnico contard, asimismo, con
una seccién de Servicios Comunes cientificos, integrada por las
siguientes Unidades funcionales:

- Disefio.

- Museografia.

- Didéctica.

- Talleres.

- Taxidermia.

- Restauraci6én y Conservacion.

- Folografia Cientifica.

- Biblioteca General.

CAPITULO SEGUNDO.- Del Bloque Administrativo:

Art. 21.- El Bloque Administrativo estd formado por tres Sec-
clones:

A) La Seccién de Administracion General, al frente de Ja cual
estard un Director Administrativo, y que, a su vez, se integra por
las siguientes Unidades:

- Unidad de Registro, Archivo y Secretarfa.

- Unidad de Personal y Régimen interior.

- Unidad de Asesorfa Juridica, Relaciones Institucionales y
Contratacion.

B) La Seccién de Gestién Econdmica, al frente del cual estard
un Director Econémico se integra, a su vez, por las siguicntes
Unidades:

- Unidad de Contabilidad y Presupuesto.

- Unidad de Compras.

- Unidad de Almacén.

C) La Seccién de Servicios Comunes estard formada por las
siguientes Unidades:

- Unidad de Marketing.

- Unidad de Informédtica.

- Unidad de Mantenimiento y Vigilancia de instalaciones.

- Unidad de Subaltemnos.

CAPITULO TERCERO.- Del Bloque de asesoramiento no je-
rdrquico:

Art. 22.- El Bloque de asesoramiento no jerdrquico, depen-
diente de la Presidencia del Organismo, estard formado por las
siguientes Unidades:

- Protocolo e imagen.

- Prensa.

CAPITULO CUARTO.- Del Organigrama:

Art. 23.- Bl Organigrama del Organismo, en el que se contiene
el esquema en el que se estructura aquél, figurard como Anexo 1
del presente Reglamento, sin perjuicio de las modificaciones a
que pueda ser sometido en el futuro.

TITULO III.

FUNCIONES Y COMPETENCIAS,

CAPITULO PRIMERO.- Del Bloque Cientifico-Técnico.

SECCION 1, De las funciones de los Directores.

Art. 24.- Sin perjuicio de las funciones establecidas en los vi-
gentes Estatutos del Organismo, corresponde al Director:

a) La representacién ordinaria del Museo o Centro.

b) Impulsar y dirigir el ejercicio de las funciones y el desa-
rrollo de las actividades de! Museo o Centro, asi como organi-
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zar y geslionar la prestacién de los servicios del mismo, en el
dmbito cicentifico-écnico y difusor.

¢) Coordinar los trabajos derivados del tralamiento adminis-
trativo y técnico de los fondos museisticos.

d) Adoptar las medidas ncce$arias en el marco de su compe-
tencia para la seguridad del patrimonio cultural o natural custo-
diado en el Museo o Centro.

e) Proponer, de conformidad con la legislacién vigente, a los
Organos de Gobierno del Organismo las adquisiciones de fon-
dos musefsticos, asi como los medios humanos, materiales y téc-
nicos y 1ds servicios que sean necesarios para el funcionamiento
del Museo o Centro.

f) Impulsar las relaciones de cooperacién con olros museos e
instituciones.

g) Elaborar y proponer a la Presidencia del Organismo, para
su posterior aprobacién por la Junta Rectora, el Plan Anual de
Actividades y 1a Memoria Anual de] Museo o Centro y la
Propuesta de Presupuesto.

h) Emitir cuantos informes le sean requeridos por los Organos
de Gobierno.

i) Asumir Ja direccién funcional lanto del personal al servicio
del Museo o Centro como de cualquier olra persena que, a titulo
particular o dependiente de olra institucién, realice tareas para
dicho Museo o Centro.

j) Proponer a los Organos de Gobierno el nombramiento de
profesores e investigadores asociados o visitantes.

k) Asumir cuantas otras funciones le correspondan o Je sean
encomendadas por los Organos de Gobierno del Organisino.

Art. 25.- Corresponde a la Subdireccién las mismas funciones
que para Jos Directores, en los supuestos de ausencia o enferme-
dad del mismo. .

SECCION 2*. De las funciones de Conservacién, Documenta-
cién, Investigacién, Difusién y Experimental.

Art. 26.- Son funciones en maleria de Conservacion:

a) Procurar que se establezcan las condiciones necesarias para
la conservacién preventiva de los fondos museograficos, tanto
en almacenes como en salas de exposicion.

b) Vigilar y controlar el estado fisico de los fondos en almace-
nes o salas de exposicién, asi como en todo lo relativo a sus mo-
vimientos de cualquier indole.

¢) Solicitar la realizacion de los andlisis y exdmenes necesa-
rios para el conocimiento del estado de conservacion de los fon-
dos, asi como del desarrollo de las necesarias lareas de preserva-
cién, limpieza y restauracién.

d) Informar sobre la conveniencia de préstamos temporales o
depésitos de fondos museogréficos en funcién de su estado de
conservacion y proponer las condiciones fisicas para su traslado
y mantenimiento fuera del Museo o Centro.

¢) Organizar los sistemas de almacenaje de fondos museogré-
ficos de forma que lodas las colecciones se encuentren ordena-
das, accesibles y en las condiciones adecuadas para su conserva-
cién y estudio.

f) Gestionar el ingreso de fondos museogréficos y los movi-
mientos de los mismos denlro y fuera del Museo o Centro.

g) Proponer a la Direccidén la colaboracién en programas de
investigacién de instituciones ajenas al Museo o Centro, en el
drca de su competencia.

h) Asistir al Director en Ja preparacién de la Memoria Anual pre-
sentando, en todo caso, un informe sobre las actividades del drea.

i) Aquellas otras que se le encomienden por la Direccion del
Musco o Centro o por los Organos de Gobierno del Organismo.

Art. 27.- Son funciones en materia de Documentacién las si-
guientes:

a) Realizar ¢l registro de ingreso de fondos muscogréficos.

b) Organizar el archivo de expedientes de los fondos museo-
gréficos y elaborar los instrumentos de recuperacién.

¢) Archivar todo tipo de documentacién técnica, gréfica, audio-
visual o en cualquier otro soporte, que genere el Museo o Centro.

d) La realizacién y control de Jos instrumentos precisos para
la identificacion, localizacién y recuperacion de la documenta-
cién de los fondos museograficos, incluida cualquier forma de
reproduccién de los mismos.

¢) Coordinar, controlar y suministrar a los 6rganos reclores y a
todos los departamentos del Museo o Centro la informacion ne-
cesaria referente a los fondos museogréficos, a su bibliografia y
documentacion.

f) Coordinar los repertorios documentales y programas de in-
formatizacion.

g) Organizar y gestionar la biblioteca especializada y archivos
documentales del Museo o Cenlro.

h) Prestar servicios de consulta y asesoramiento a los profe-
sionales, a los investigadores y al piblico en general.

i) Proponer al Director la colaboracién en programas de inves-
tigacién de instituciones ajenas al Museo o Centro, en el drea de
su competencia.

j) Asistir al Director ¢n la elaboracién de la Memoria Anual
presentando, en todo caso, un informe sobre las actividades del
departamento.

k) Aquellas otras que se le encomienden por la Direcci6n del
Museo o Centro o por los Organos de Gobiemo del Organismo,

Art. 28.- Son funciones en materia de Investigacion las si-
guienles:

a) Elaborar los instrumentos de descripcién y catalogacién pa-
ra el andlisis cientifico de los fondos que tienen asignados.

b) Estudiar las necesidades cientificas de incremento de los
fondos.

¢) Realizar investigaciones en el drea de su competencia y
emitir los informes cientificos que lc sean solicitados, incluyen-
do la recogida y registro de datos referentes al contexto de los
objetos, por medio de trabajos de campo y, en su caso, acopio de
€sos mismos objetos en orden a su preservacion y defensa.

d) Proponer al Direclor la publicacién y difusion de los resul-
tados de las investigaciones del Museo o Centro y supervisar, a
solicitud del Director, el contenido cientifico de cualquier otra
publicacién del Centro.

e) Programar y proyectar la exposicién permanente en su as-
pecto cientifico, asf como colaborar en la organizacién de expo-
siciones temporales, en el ambito de su especialidad.

f) Proponer al Director la colaboracién en programas de in-
vesligacion de instituciones ajenas al Museo o Centro, en el drea
de su competencia.

) Prestar servicio de asesoramiento e informacién a los in-
vestigadores en lo referente a los fondos del Museo o Centro, en
el 4mbito de su especialidad.

h) Asistir al Director en la elaboracién de la Memoria Anual, pre-
sentando, en todo caso, un informe sobre las actividades del drea.

i) Aquellas otras que se le encomienden por la Direccién del
Museo o Cenlro o por los Organos de Gobierno del Organismo.

Atrt. 29.- Son funciones en materia de difusion las siguientes:

a) Estudiar cientificamente las caracteristicas, necesidades y
motivaciones del piiblico.

b) Programar, proyectar y realizar las exposiciones, perma-
nentes y temporales, en coordinacién con los departamentos
implicados en las mismas.

¢) Elaborar medios de informacidn con las técnicas adecua-
das a su fin.
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d) Bvaluar cientificamenle la incidencia de las exposiciones en
el. publico.

e) Organizar y colaborar en los planes de actividades culturales
y en el desarrolio de programas de difusién que permitan un ma-
yor conocimiento de sus colecciones y de lo que representan a la
sociedad.

f) Gestionar la realizacién del Plan de Publicaciones del Museo
o Centro.

g) Desarrollar la necesaria investigacién sobre técnicas museo-
grificas y colaborar con programas de invesligacién de institucio-
nes ajenas al Museo o Centro, en el drea de su competencia.

h) Asistir al Direclor en la elaboracién de la Memoria Anual
presentando, en todo caso, un informe sobre las actividades del
departamento.

i) Aquellas otras que sc le encomienden por la Direccién del
Museo o Centro o por los Organos de Gobiemo del Organismo.

Art. 30.- Son funciones en materia experimental ¢l desarrollo,
realizacién material y mantenimiento delos distintos experimen-
tos y mddulos expositivos que conforman el contenido museogra-
fico, asi como aquellos otros que le encomienden la Direccién del
Museo o Centro o los Organos de Gobiemno del Organismo.

SECCION 3* De las funciones de los Servicios Comunes Cien-
tificos.

Art. 31.- Corresponden a la Seccién de Servicios Comunes
Cientificos las siguientes funciones:

a) La elaboracién y ejecucién de todos aquellos proyectos y acti-
vidades del Organismo cuyo concurso se estime necesario y reci-
ban, ademds, la encomienda y encargo de los Organos de Gobiemno.

b) Asesorar a las distintas dreas y departamentos del y al puibli-
co en los lemas y materias de su competencia.

¢) Proponer a los Organos de Gobiemo y Direccién de los Mu-
seos o Centros la realizacién de planes de acluacién con repercu-
sién al exterior.

d) Aquellas otras que se determinen por los Organos de Go-
biemo.

SECCION 4°. De las funciones de la Red Insular de Museos.

Art. 32.- Corresponden a la Red Insular de Museos las siguien-
les funciones:

a) Proporcionar informacién actualizada de los servicios y acli-
vidades especificas de cada uno de los Museos o Centros adscritos
alaRed.

b) Incentivar las actividades conjuntas entre los distintos Muse-
0s o Cenlros adscritos a la Red.

¢) Recopilar y difundir informacién de interés a los Museos o
Centros integrados en la Red.

d) Canalizar las necesidades y requerimientos técnicos en mate-
ria de calalogacion, conservacion y restauracién de fondos y co-
lecciones de Jos Museos o Centros adscritos a la Red, en coordina-
cién con las distintas dreas y departamentos del Bloque Cientifico
Técnico.

e) Promocionar las iniciativas encaminadas al patrocinio publi-
co y privado de las actividades de los Museos o Centros adscritos
a la Red, asi como al enriquecimiento de los fondos y colecciones
de los mismos, en coordinacién con las dreas y departamentos
afectados.

f) Potenciar la vinculacién del piblico a los Museos o Centros
adscritos a la Red a través del voluntariado y de las asociaciones
de amigos de los Muscos.

g) Estimular la circulacién de las colecciones y fondos de los
Museos o Centros adscritos a 1a Red con el fin de acercarlas al pii-
blico en general.

h) Inspeccionar, en coordinacién con el Museo correspondiente,
los fondos y colecciones de los museos adscritos para garantizar

su correclo inventario y catalogacion, el acceso del ptiblico a los
mismos y su adecuada exposicidn.

i} Mantener una base de datos actualizada, de uso publico, sobre
lodos Jos Museos o Centros adscritos a la misma, conleniendo in-
formacién relativa a sus fondos y colecciones, horarios, servicios
al pdblico, aclividades y exposiciones.

1) Estudiar los proyectos que presenten cada uno de los Museos
o Centros adscritos, con el fin de informar y proponer a los Orga-
nos de Gobiemo del Organismo la conveniencia de colaborar, en
funcién del presupuesto vigente, en lo$ proyectos presentados, in-
formando, ademds, a los distintos Museos o Centros de las vias de
financiacion publicas y privadas susceptibles de ser utilizadas.

CAPITULO SEGUNDQ.- Del blogue administrativo.

SECCION I°. De las funciones de la Seccién de Administra-
cidn General.

Art. 33.- Bajo la supervisién del Director Administrativo co-
rresponden a Ja Seccién de Administracién General, sin perjuicio
de las funciones establecidas en la normativa de aplicacién vigente
en cada momento para las Administraciones Piiblicas, las siguien-
les funciones:

a) Asesoramiento juridico a los Organos de Gobierno del Orga-
nismo y a los Muscos y Centros del mismo.

by Impulso y tramitacién de los expedientes administrativos de-
rivados de lodas aquellas actuaciones que lo requieran.

¢) Estudio, elaboracién y redaccién de toda clase de convenios
y contratos a celebrar por el Organismo. ’

d) Gestién de todas las incidencias en materia de Personal y Ré-
gimen interior, asf como el impulso y tramitacion de los procesos
selectivos.

e) Estudio y andlisis de los recursos o reclamaciones presenta-
dos ante el Organismo, o por éste.

f) Registro y Archivo de todo tipo de documentos de caricter
no estrictamente cientifico.

g) Todas aquellas funciones que le sean delegadas por la Geren-
cia o encomendadas por los Organos de Gobiemo del Organismo.

SECCION 22, De las funciones de la Seccién de Gestién Eco-
némica.

Art. 34.- Bajo la supervision del Director Econémico correspon-
den ala Seccidén de Gestidn Econdmica las siguientes funciones:

a) Asesoramiento en materia econémica a los Organos de Go-
biemo y a los Museos y Centros.

b) Elaboracién técnica, seguimiento y control del Presupuesto,
de las operaciones de gestién y modificacién del mismo y de las
operaciones de fin de ejercicio.

¢) Seguimiento y valoracién de los Proyectos, en términos de
ejecucion del gasto.

d) Estimaci6n y control de los ingresos.

¢) Elaboracién de los planes de viabilidad y estudio de costes.

f) Llevanza de Ja contabilidad, confeccién de los libros oficiales
y elaboracién de los documentos fiscales.

g) Disefio, planificacién y supervisién de la politica financiera y
coordinacién con la Tesorerfa en materia de cobros y pagos.

h) Respecto a las Unidades de Compras y Almacén, se encarga-
ra del contacto con los proveedores, de la formalizacién de pedi-
dos, recepcién y revisién de las mercancias, de las operaciones
administrativas anexas, control de stock de bienes, especialmen-
te del material inventariable de uso comiin, asf como de aquellos
olros que le encomiende el Gerente.

i) Todas aquellas funciones que le sean delegadas por la Ge-
rencia o encomendadas por los Organos de Gobierno del Or-
£anismo.

SECCION 3°. De las funciones de la Seccién de Servicios
Comunes.
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Arl. 35.- Corresponde a la Unidad de Informitica la gestién
de redes, la programacién y asesoramiento a los usuarios, asi
como ¢l mantenimienlo y mejora del sistema y el asesora-
miento sobre las adquisiciones

Art. 36.- Corrcsponden a la Unidad de Markeling las si-
guientes funciones:

a) Potenciar y fomentar el volumen de visitantes y venlas.

b) Captar fuenles de {inanciacion, subvenciones y patrocinio.

¢) Estudios de los mercados en relacién al tipo de visitantes,
calidad dc los servicios y cartera de productos.

d) La politica publicitaria y de difusion de imagen.

Todo ello en coordinacién con los distintos departamentos y
dreas implicados.

Ant.. 37.- Corresponden a las Unidades de Mantenimiento y
Vigilancia de instalaciones y Suballernos las siguientes funcio-
nes:

a) Porteria y control de acceso de los visitantes.

b) Taquilla.

¢) Venta de articulos en las tiendas.

d) Servicios de informacion y guia al visilante.

e) Vigilancia y scguridad de las dependencias.

) Mantenimiento de los bienes inmuebles y del material ex-
positivo del Organismo, asi como la realizacién del montaje de
las exposiciones.

g) Realizacién de folocopias y reparto de la documentacién.

h) Cuantas otras le sean encomendadas por la Gerencia.

CAPITULO TERCERO.- De las funciones del Bloque de ase-
soramiento no jerdrquico:

Art. 38.- Son funciones propias de este Bloque el asesora-
miento a la Presidencia del Organismo en materia de imagen y
promocién institucional.

TITULO 1V.

RELACIONES INTERORGANICAS.

Arl. 39.- Todas las relaciones entre las distintas secciones y
unidades del Organismo Auténomo de Museos y Centros serdn
coordinadas y supervisadas por la Gerencia.

Art. 40.- Las comunicaciones entre los 0rganos, secciones o
unidades del Organismo Auténomo de Museos y Centros debe-
rin efectuarse por cualquier medio que asegure la constancia de
su recepcidn y siempre en el documento normalizado.

Arl, 41.- La Administracién, a través de sus Secciones y Uni-
dades, prestard la informaci6n y ayuda que precisen los Museos
y Centros. Dicha informacién podrd prestarse de oficio o a peli-
cién de los interesados.

Arl. 42.- Las Secciones y Unidades del Organismo, en el ejer-
cicio de sus competencias propias, deberdn prestarse la coopera-
cién y asistencia acliva que mutuamente pudieran recabar para
el eficaz ejercicio de sus competencias.

Arl. 43.- La asistencia requerida se solicitard a través de la
Gerencia, no pudiendo negarse salvo en el supuesto que, de
prestarse, causara grave petjuicio al cumplimiento de las funcio-
nes propias de quien ha de prestarla, debiendo determinarse di-
cha circunstancia ante el superior jerarquico.

Art. 44.- Las relaciones administralivas se regiran, en todo ca-
s0, de acuerdo con la normativa que en materia de procedimien-
to administrativo sea de aplicacion.

TITULO V.

COLECCIONES Y FONDOS MUSEISTICOS.

CAPITULO PRIMERO.- De los fondos y colecciones de los
Museos y Centros.

SECCION 1%, Tipos de fondos y colecciones.

Art. 45.- Forman parle de los fondos y colecciones de los Mu-
seos y Centros los objetos, especimenes y maleriales documen-

tales, en cualquier soporte, de las Islas Canarias o de otros dmbi-
tos geograficos o culturales que contribuyan a su contextualiza-
cién y conocimiento. Estos fondos y colecciones conformarin
los Fondos Permanentes del Museo o Centro.

Art. 46.- Junto a los Fondos Permanentes del Museo o Centro,
cada uno de ellos dispondré de fondos y colecciones, de cardcter
fungible, con fines de investigacidn, divulgativos o didaclicos.

Art. 47.- A todos los efectos, los objetos adquiridos por los
Museos y Centros del Organismo se considerardn como propie-
dad del mismo.

SECCION 2°. Adquisicién y dep6sito de fondos y colecciones.

Art. 48.- El Museo o Centro podrd incrementar sus fondos me-
diante:

a) Trabajo de campo y campaiias.

b) Compra.

¢) Donacién de instituciones piblicas o privadas y de particula-
res. '

d) Legados de inslituciones piblicas o privadas y de particulares.

¢) Depdsitos de instituciones publicas o privadas y de particula-
res.

f) Intercambio con otras instituciones piblicas o privadas,

Art. 49.- Sin detrimento de éstas u otras formas de adquisicion
o depésito legalmente establecidas, el Museco o Centro incre-
mentard preferentemente sus fondos mediante Lrabajos de campo
y campafias planificadas, acordes con sus fines de investigacién
y divulgacion y que garanticen su méas completa documentacién
museografica.

Art. 50.- En todas Jas modalidades de adquisicién de fondos
se procederd conforme a lo establecido en los Protocolos de Ad-
quisicién de Fondos de los Museos y Centros del Organismo,
que figuran como Anexo 2 de este Reglamento. .

Art. 51.- En cualquier modalidad de adquisicién, el Museo o
Centro tinicamente incorporard a sus fondos los objetos que rei-
nan los siguientes criterios y condiciones:

1. Los objetos deben tener un valor intrinseco.

2. Los objetos deben ser relevantes para los fines y activida-
des del Museo o Centro.

3. La adquisicién por el Museo o Centro de cualquier objeto
iimplica la responsabilidad para su correcto estudio, manteni-
miento y conservacién. No se adquirirdn objetos que no puedan
ser conservados adecuadamente ni aquellos que por su estado {i-
sico excedan los recursos financieros del Museo o Centro para
su preservacion.

4. Los objetos deben tener un registro verificable de su auten-
ticidad y origen. El origen de los objetos debe ser un dato de in-
formacién ptiblica.

5. Los objetos deben tener un titulo de propiedad legitimo y
sin restricciones.

6. Todos los objetos deben ser adquiridos en pleno derecho e
incondicionalmente, salvo que concurran circunstancias excep-
cionales.

7. El Museo o Centro no adquirird objetos cuyo origen sea
cuestionablc legal o éticamente. El Museo o Centro tienc la res-
ponsabilidad de verificar que los objetos que se proponga adqui-
r no han sido robados, apropiados ilicitamente o introducidos
ilegalmente en el pafs. Para la adquisicién de objetos de paises
extranjeros, el Museo o Centro se guiara por la Convencién de la
UNESCO de 14 de noviembre de 1970 y cualquier otra disposi-
cién en vigor.

8. No se adquirirdn objetos si hubiera indicios razonables de
que provienen de actuaciones anticientificas o acciones inten-
cionalmente destructivas del patrimonio cultural y medioam-
biental en cualguier lugar.
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9. Si el Museo o Centro descubre que inadvertidamente ha ad-
quirido un objeto que probadamente haya violado los apartados 7
y 8 de este artfculo, se responsabilizard de restituir dicho objeto a
sus legitimos propielarios o recabar de las autoridades compe-
tentes los medios para su restilucion.

10. En la adquisicién de objetos, el Museo o Centro debe ser
respetuoso y sensible a las creencias y convicciones de las perso-
nas de cualquier grupo social, étnico o religioso.

11. No se adquirirdn objetos para los fondos permanentes o de
investigacién con la intencién inmediata de venderlos o intercam-
biarlos. Los donantes potenciales podrdn donar objetos con la in-
tencién y aceplacién de que se venderdn o intercambiardn con el
fin de contribuir a la adquisicién de otros fondos.

12. Todas las adquisiciones irdn acompafiadas de todos los do-
cumentos legales de traspaso, condiciones del mismo y garanlia
del titulo de propiedad firmados por los donantes, vendedores o
sus representantes autorizados y de una adecuada descripcién de
los objetos.

13. El Director y el equipo de técnicos musedlogos son 1os res-
ponsables de la biisqueda e identificacién de fuentes para la adqui-
sicién de fondos con destino a las colecciones del Museo o Centro.

14. Las propuestas de adquisicién de objetos se discutirdn, salvo
casos excepcionales debidamente justificados, en las reuniones re-
gulares del Director y los écnicos musedlogos.

15. No se podrdn aceptar objetos sin el permiso del Director.

16. Los objetos aceptados para su posible adquisicién serdn de-
bidamente examinados antes de su aceplacién formal. Con el fin
de garantizar la aulenticidad, valor cientifico y estado de conserva-
cién, el Museo o Centro podré requerir a los potenciales donantes
0 a sus representantes autorizados y vendedores el depésito tem-
poral del material a adquirir, pudiendo solicitar informes de otros
expertos.

17. Cuando una adquisicién se haya formalizado, el Museo o
Centro debera tomar inmedialamente posesion fisica del objeto.
Formalizada la adquisicién, ningdn objeto permanecerd en pose-
sién de los donantes o vendedores mds de quince dfas, periodo en
el que se determinard su ubicacién en el Museo o Centro, salvo en
supueslos excepcionales debidamente justificados en que dicho
plazo pueda ampliarse.

18. Los objetos que vayan a ser adquiridos mediante compra,
donacién o legado deberéin contar con la aprobacién del C)rgano
de Gobierno compelente en cada caso, debiendo procederse a con-
tinuacidn a su inclusién en los Registros e Inventarios correspon-
dientes.

19. A 31 de diciembre de cada afio, ¢l Museo o Centro remitird
a la Gerencia y éste, a su vez, lo elevard a conocimiento de la Jun-
ta Reclora, un infonne de las incidencias del Registro, sin menos-
cabo de las disposiciones legales vigentes en esta maleria dictadas
por las autoridades competentes.

Art. 52.- Adquisicién en campafias, irabajos de campo y de in-
vestigacion.

1. El personal del Museo o Centro y los colaboradores en estas
campaiias y trabajos observardn en todo momento las leyes y otras
disposiciones legales vigentes y mantendrdn una conducta respe-
tuosa con el medio natural y el patrimonio cultural.

2. Las colecciones de campo no se iniciardn sin la documenta-
cién apropiada y los permisos y autorizaciones correspondientes.

3, La documentacién y notas de campo generadas en estas cam-
pafias y trabajos en relacién con los objetos adquiridos formarén
parte de los archivos del Museo o Centro. '

Art. 53.- Adquisicién mediante compra.

1. Las adquisiciones mediante compra estan sujelas a la aproba-
cién del Organismo con el fin de garantizar las disponibilidades

presupuestarias y los pagos correspondientes. La compra de obje-
tos en trabajos de campo o campafias programadas podré realizar-
se mediante cantidades a justificar, siguiendo las directrices que en
esta materia eslablezca el Organismo.

2. Los vendedores que ofrezcan objetos al Museo o Centro de-
berdn ser comerciantes de probada reputacién. El Museo o Centro
evitard adquirir objetos a comerciantes de reputacién dudosa o que
no mantengan una conducta respetuosa con el patrimonio cultural,

3. El Museo o Centro requerird de los vendedores la documen-
tacién necesaria que garantice que el objelo en venta ha sido ad-
quirido por medios licitos y éticos.

4. En e] caso de que el Museo o Centro adquicra objetos me-
diante compra en campaias, trabajos de campo u otras circunstan-
cias en las que el vendedor no sea persona juridica, se recabard del
mismo su identilicacién como persona fisica y una declaracion
que garanlice que es propietario legftimo del objeto.

5. Bl Museo o Centro podrd requerir del vendedor un periodo
de (iempo para considerar la compra de un objeto. Si lo estimara
conveniente, podrd solicitar una segunda tasacién a una autoridad
o especialista reconocido.

Art. 54.- Adquisiciones mediante donacidn.

1. Todas la donaciones al Museo o Centro son irevocables una
vez efectuada la transferencia formal y [isica al mismo, informan-
dose a los donantes potenciales de las restricciones a las que se so-
meten los objetos donados.

2. El Museo o Centro, a peticién de un donante, le garantizara el
derecho al anonimato, salvo por requerimiento judicial. Si no fue-
ra establecida en el documento de donacién, cuando un objeto esté
expuesto, no se mostraré informacién del donante sin autorizacién
por escrito del mismo.

3. Los objetos adquiridos por donacién o legado incorporados a
la coleccién permanente deberdn permanecer en el Museo o Cen-
tro un minimo de cinco afios siempre que mantengan su integridad
fisica y autenticidad y que sigan siendo dliles a Jos fines del mis-
mo.

4. El donante es responsable de la tasacién del objeto donado.
Ningtin miembro del Museo o Centro realizard tasaciones, ni por
escrito ni verbalmente, de los objetos ofertados en donacién. Si los
donantes requirieran tasaciones para fines fiscales o de otro tipo
deberdn obtenerlas a sus expensas antes de la donacién. El Museo
o Centro dnicamente ofrecerd sugerencias sobre servicios de tasa-
cién extemos.

5. Los donantes, por medio de una solicitud formal, podran ver
el material donado en el lugar designado por el Museo o Centro.

Art. 55.- Adquisicién mediante legado.

El Museo o Centro podra:

1. Aceptar legados siempre que las condiciones establecidas en
¢l mismo no lesionen o contradigan sus fines.

2. Rehusar legados, o parte de ellos, que contengan materiales
no apropiados para sus colecciones o que estén deficientemente
conservados. En este caso, se considerard su devolucién a sus he-
rederos o representantes autorizados.

SECCION 3°. Préstamos.

Art. 56.- Para sus fines de investigacion, exposicion o activida-
des educativas el Museo o Centro podrd solicitar en préstamo ob-
jetos a otros museos, instituciones o particulares. A su vez, ofros
museos e instituciones podrin solicitar a aquél objetos en présta-
mo. Los préstamos realizados o solicitados se alendrédn a los si-
guienles criterios generales:

1. Los préstamos no implicardn en ningtin caso cesién de la titu-
laridad del objeto.

2. Los préstamos se realizardn sélo para fines de investigacion,
exposicién o educativos y por un periodo definido de tiempo.
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3. Los préstamos se hardn Gnicamenlc a instituciones, excepto
a particulares que desarrollen actividades o investigaciones puibli-
camente reconocidas.

4. Los préstamos requerirdn documentacién cscrita firmada
por las partes interesadas sobre los [ines, condiciones, restriccio-
nes y responsabilidades, con indicacidn de las autorizaciones de
réplicas, fotografias u otras formas de reproduccién y copia.

5. Los objetos en préstamo no podrdn ser cedidos a terceros sin
permiso por escrito del propietario.

6. En ningtin caso se hard uso de los objelos con fines comer-
ciales sin previo conlrato formal entre las parttes.

7. Los dafos o pérdidas de los objetos prestados deberédn ser
notificados inmediatamente al propietario, procediéndose a la
aplicacién de las cldusulas correspondientes del documento de
préstamo.

8. El Museo o Cenlro se rescrvard el derecho a cancelar o no
renovar cualquier préstamo si no se cumplen las condiciones es-
tablecidas en el documento de préstamo.

9. Se acreditard piblicamente al Museo o Centro en todas las
publicaciones y exposiciones en las que se haga uso de los obje-
tos prestados por ¢l mismo, indicdndose la informacién que debe
figurar como créditos.

10. Los préstamos realizados por el personal del Organismo no
serdn objelo de mencién honorifica ni de contraprestaciones eco-
némicas. '

11. Los objetos dejados cn préstamo sin un contrato firmado
durante al menos cinco afos se considerardn como propiedad
abandonada y sujeta a la adquisicién y registro en el Museo o
Centro. Previamente al registro de estos objetos, el Museo o Cen-
tro los conservard, pero no se hard responsable de su condicion.

12. El control de los préstamos es responsabilidad del Encar-
gado del Registro, quien mantendra la documentacién correspon-
diente al mismo. Los técnicos designados serdn responsables del
manejo y cuidado de los objetos prestados.

Art. 57.- El Museo o Centro mantiene y conserva sus fondos
para la investigacion, educacién y disfrute del piblico procuran-
do que éstos tengan la méds amplia difusién. Para satisfacer este
objetivo el Museo o Cenlro puede ser requerido a realizar présta-
mos. En eslos casos, junlo a Jos crilerios generales mencionados
en el articulo anterior, se aplicarn también los siguientes crite-
rios especilicos:

1. Los préstamos tinicamente se hardn a otros museos ¢ institu-
ciones cuyos principios no contravenga los del Organismo Auto-
nomo de Museos y Centros. Excepcionalmente se podrdn hacer
préstamos a investigadores privados, previa evidencia de ]a cuali-
ficacién para el cuidado y manejo de los objetos prestados.

2. Los préstamos para fines de investigacién se harédn a la insti-
tucién a la que pertencce el investigador o investigadores y la
institucién asumird toda la responsabilidad sobre el correcto cui-
dado y uso de los objetos prestados.

3. No podréin ser prestados los objetos de los que el Museo o
Centro no lenga la titularidad y no estén catalogados. Los objetos
en depdsito podrdn ser prestados previo consentimiento por escri-
Lo del propietario.

4. El Museo o Centro se reserva el derecho a no prestar objetos
en raz6n a su rarcza, valor, prioridades de investigacién y condi-
ciones especiales de conservacién y uso.

5. El Museo o Centro obtendrd garantfas de la institucién soli-
citante respecto a las condiciones medioambientales, de almace-
naje y exposicion y de las medidas de seguridad y los procedi-
mientos a utilizar para su manejo y transportc. '

6. El Museo o Centro oblendréd garantfas de la institucién soli-
citante de que los objetos prestados no serdn alterados, limpiados,

reparados o modificados. Cualquier incidencia que altere la lola-
lidad o alguna de las partes deberd ser comunicada por la institu-
cién o particular que ha asumido el préstamo.

7. El periodo mdximo de los préstamos seré de seis (6) meses,
tanto para los objetos prestados para exposiciones como para los
prestados para investigacion. Las renovaciones de los préstamos
requerirdn una nueva tramitacion de la solicitud.

8. Excepcionalmente, y inicamente con fines de investigacion,
se padrdn hacer préstamos que impliquen la destruccién o altera-
cién de los objetos. En eslos casos el Direclor deberd extender la
autorizacién en la que se justifique la destruccién y el método a
utilizar y ésta deberd ser aprobada por los Organos de Gobierno
del Organismo. En las condiciones del préstamo deber4 constar el
derecho del Museo o Centro a obtener los resultados de los anli-
sis y estudios realizados y a reclamar el objeto o sus partes.

9. Cuando los objetos sean devueltos, serdn inspeccionados por
el personal técnico del Museo o Centro y las incidencias comuni-
cadas al Encargado del Registro.

10. En las condiciones que se establezcan, el Museo o Centro
deberd oblener copias de las publicaciones en las que se utilicen
los objetos prestados.

SECCION 4, Seguros.

Art. 58.- El Organismo Auténomo de Museos y Centros estable-
cerd un programa y normativa especifica para asegurar sus fondos,
que deberd ser aprobado por el Organo de Gobiemno competente.

Art. 59.- Los objetos pertenecientes a los Fondas Permanentes
se valorardn unitariamente o por lotes. La informacién sobre el
valor estimado de los objetos se considerara confidencial y custo-
diada por el Encargado del Registro.

Art. 60.- Para los objetos en préstamo el Museo o Centro de-
terminard la valoracién de los mismos a efectos de la contrata-
cién del seguro y, en su caso, indicaré las condiciones de éste en
el documento de préstamos.

SECCION 5. Registros.

Art. 61.- De acuerdo con las disposiciones legales vigentes, el
Museo o Centro elaborard y mantendrd actualizados los siguien-
tes registros:

a. De sus propios fondos y colecciones.

b. De los fondos y colecciones depositados en el Museo o Cen-
tro pertenecientes a la Administracion del Estado, a la Comuni-
dad Auténoma de Canaras, al Cabildo de Tenerife o a otras insti-
tuciones de caricter publico.

¢. De los fondos y colecciones depositados en el Museo o Cen-
tro pertenecientes a cualquier otra titularidad.

Art. 62.- No se inscribirdn en los registros anteriores los si-
guientes bienes:

1. Los que ingresen para la organizacion de exposiciones u
otras aclividades lemporales, de los que sélo se cumplimentaran
los controles reglamentarios de recepcién y salida de los mismos.

2. Los que ingresen para formar parte de sus colecciones de in-
vesligacién o didéctica, de los que s6lo se cumplimentardn los
controles administrativos reglamentarios de su recepcién y even-
tual baja de los mismos. .

Art. 63.- Todos los fondos que ingresen deberdn:

1. Ser inscritos en el Registro correspondiente, por orden cro-
nolégico de su ingreso y haciendo constar los datos que permitan
su perfecta identificacién y, en su caso, el nimero de expediente
relativo al depdsito. El nimero de Registro asignado a los fon-
dos serd dnico. En este Registro se anotardn las incidencias ad-
ministrativas de todos los bienes.

2. Ser marcados con el niimero de inscripcién en dichos Re-
gistros mediante la impresion de aquél por el procedimiento
mds adecuado a la naturaleza de los fondos.
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CAPITULO SEGUNDO.- Del tratamiento técnico de los fon-
dos.

SECCION 1° Instrumentos técnico-cientificos.

Art. 64.- Ademds de los Registros sefialados en el articulo 61, el
Museo o Centro deberd elaborar separadamente:

1. El Inventario, que tiene como finalidad identificar pormenori-
zadamente los fondos asignados y los depositados en el Museo o
Centro con referencia a la significacién cientifica de los mismos y
conocer su ubicacién.

2. El Catélogo, que tiene como finalidad documentar y estudiar
los fondos asignados y los depositados en el Museo o Centro en re-
lacién con su marco cientifico y su valor. El Catdlogo debera conte-
ner los datos sobre el estado de conservacién, tratamientos y, en ge-
neral, toda la documentacion e incidencias relativa a los fondos.

Art. 65.- Las instrucciones y procedimientos para la elaboracién
del Inventario y del Catdlogo se atendran a lo establecido en las
Normas para la Elaboraci6n del Inventario y Normas para la Ela-
boracién del Catdlogo del Museo o Centro que figuran como Ane-
x0s 3 y 4, respectivamente, de este Reglamento.

SECCION 2°. Sistematizacién de datos.

Art. 66.- En cumplimiento de las disposiciones Jegales vigentes,
y en la forma que determinen las autoridades competentes, cada
Museo o Centro deberd estar en disposicién de facilitar puntual-
mente informacién estadistica sobre sus fondos y de la prestacién
de servicios a los efectos de su difusién publica.

SECCION 3°. Restauraciones.

Art. 67.- Las restauraciones de los fondos custodiados en €l Mu-
seo o Centro se efectuardn conforme a lo previsto en la Ley
16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol y a las
disposiciones que dicte 1a Comunidad Auténoma de Canarias.

Ari. 68.- Las autorizaciones de restauracién podran condicionar-
se al cumplimiento de prescripciones (cnicas relativas al tipo de
tratamiento, técnica a emplear y servicios que lo efectien:

Artt. 69.- Las autorizaciones de restauracién no eximirdn de la
necesidad de recabar el consentimiento del titular de los bienes.

SECCION 4°. Bajas.

Art. 70.- Siendo una de las obligaciones bésicas del Museo o
Centro la conservacién de sus fondos, razones de diversa naturale-
za pueden aconsejar la baja de un objeto del Registro. El proceso
para dar de baja a un objeto concluye con la eliminacién definitiva
del objeto de los Fondos Permanentes, por o que deberd realizarse
escrupulosamente.

Art. 71.- El Museo o Centro se reserva el derecho a dar de baja a
un objeto basdndose en los siguientes criterios:

a) Objetos no relacionados con las colecciones o inapropiados
para sus fines y actividades.

b) Objetos de los que no se disponga de la documentacion apro-
piada sobre su titularidad, origen y autenticidad o que ésta se haya
realizado de forma improcedente.

¢) Objelos que por su detedoro hayan perdido su integridad fisi-
ca y sean inutilizables para la investigacién, exposicién o activida-
des educativas y que no puedan ser debidamente conservados.

d) Objetos cuya autenticidad no haya sido probada.

Arl. 72.- Todas las bajas.propuestas por el Museo o Centro perte-
necientes a su Coleccién Permanente deberan ser aprobadas por la
Junta Reclora del Organismo.

Ant. 73.- La documentacién perteneciente a un objeto dado de
baja se conservard permanentemente en los archivos del Museo o
Centro. El Ntimero de Registro de un objeto dado de baja no se po-
dri asignar a un nuevo objeto.

Art. 74.- No se daré de baja a ningdn objeto que esté sometido a
algiin tipo de condiciones en funcién de su donacidn, legado, com-

- pra, préstamo, depdsito o intercambio.

Art, 75.- El Museo o Centro dispondrd de los objetos dados de
baja considerando los siguientes crilerios:

1. A los efectos de posibles devoluciones, se deberd comunicar a
los donantes, herederos o representantes autorizados, con la debida
antelacidn, su intencién de dar de baja a un objeto que provenga de
donaciones, legados o depdsitos.

2. No se devolverin los objetos dados de baja a los donantes que
no prueben su condicién de antiguos propietarios. En este caso, se
comunicard a otros museos o instituciones para su posible cesién o
intercambio. ’

3. Si la devolucién a los antiguos donantes o deposilarios no pu-
diern realizarse, por falta de respuesta o por falta de garantias para
su conservacién y uso, el Museo o Centro podrd ceder o intercam-
biar los objetos dados de baja a otros museos ¢ instituciones. En es-
te caso, y mediante un documento firmado, se estableceran las con-
diciones de la cesion y se garantizard que el Museo o Centro pueda
reclamar los objetos cedidos si no fueran usados para los fines pro-
puestos.

4. La cesién o intercambio tendrd el siguiente orden de preferen-
cia: museos puablicos, otras instituciones publicas, museos privados
¢ instituciones privadas.

5. Si la cesién no fuera posible, el Museo o Centro podrd vender
los objetos dados de baja, para lo que requerird el informe de dos
tasadores independientes, notificAndose a los donantes, herederos
0, en su caso, al fabricante o artista que haya realizado el objeto la
intencién de vender por parte del Museo o Centro.

6. La venta de objetos dados de baja siempre serd publica y bajo
la supervisién del Organismo.

7. El Museo o Centro debera considerar la conveniencia de reali-
zar réplicas de los objetos a causar baja en el registro.

8. Los objetos dados de baja y que no fueran cedidos o incorpo-
rados a las colecciones de investigacién o didacticas, se destruirdn
en evitacién de confusion o redescubrimiento.

9. Los objetos sagrados o con alta significacién ritual que vayan
a scr dados de baja podrén ser devueltos a la comunidad de origen,
previa comprobacion de la validez de la reclamacién y de las ga-
rantias de su uso y conservacion.

10. En ningin caso el personal del Organismo, sus representan-
tes o sus familiares, hasta el segundo grado de consanguinidad o
afinidad, podrdn comprar o adquirir de otra forma, directa o indi-
reclamente, los objetos dados de baja por el Museo o Centro,

SECCION 5°. Acceso a los fondos.

Art. 76.- A las dependencias destinadas al almacenamiento de
los fondos del Museo o Centro tinicamente tendran acceso el En-
cargado del Registro, los (écnicos responsables de las colecciones y
el personal que designe el Director. Todo el personal relacionado
con el manejo y cuidado de los fondos, dentro o fuera de los depo-
sitos, observard escrupulosamente la normativa especifica que se
determine al efecto.

Art, 77.- Otros miembros del Museo o Centro y visitantes tinica-
mente tendrdn acceso a los dep6sitos acompafados del Director,
del Encargado del Registro o del técnico designado por el Director.

Art, 78.- El acceso a las colecciones con fines de investigacién
estard restringido a investigadores cualificados previa solicitud,
quienes estardn acompafiados por un técnico del Museo o Centro.
Los investigadores aceptardn el régimen de visitas y de utilizacién
de los fondos que se determinen.

Art. 79.- El Museo o Centro se reserva el derecho a obtener co-
pias de las publicaciones que resulten de la utilizacién o investiga-
¢ién de sus fondos y materiales.

Art. 80.- La documentaci6n de los fondos estard restringida a to-
das las personas, dentro o fuera del Museo o Centro, a excepcién
del Director, el Encargado del Registro y los responsables de las



Boletin Oficial de la Provincia de Santa Cruz de Tenerife. Nimero 13, viernes 29 de enero de 1999 749

colecciones. Unicamente se facilitard al publico la informacién
bdsica de las altas en el Registro. Los datos relalivos a los do-
nantes, (asaciones, seguros y ubicacién de los fondos se conside-
rard informacién confidencial, salvo requerimiento judicial.

SECCION 6. Reproduccién de los fondos.

Art. 8].- El Museo o Centro dispondrd de una normativa es-
pecifica para la autorizacidn de derechos de reproduccién de sus
fondos. En lodos los casos se garantizard la proteccién de los
derechos de autor, patentes u otros derechos de propiedad.

Art. 82.- Todas las reproducciones, fotogrificas o de cualquier
otro tipo, deben ser autorizadas por el Director.

Art. 83.- Las autorizaciones de reproducciones, fotogrificas o
de cualquier otro tipo se entenderdn para una sola ocasién.

Art. 84.- Estd prohibido el uso de flash y tripodes en las dreas
de exposicidn, sin previa aulorizacién del personal especializa-
do.

SECCION 7°. Cuidado de los fondos.

Arl. 85.- El Museo o Cenlro destinard anualmente, en el co-
rrespondiente programa presupuestario o mediante lo que dicta-
mine el Organismo para este fin, los recursos econémicos que
garanticen la adecuada conservacién de sus fondos.

Art. 86.- El Museo o Centro dispondrd de una normativa es-
pecifica para asegurar los necesarios controles medioambienta-
les y la proteccidn de las colecciones contra fuego, desastres na-
lurales y actos de vandalismo.

Art. 87.- Periddicamente, y al menos una vez al afio, se realiza-
r4 una evaluacion del estado de conservacién junto con las reco-
mendaciones para el ptimo mantenimiento de las colecciones.

Art. 88.- Una copia de la documentacién mas relevante del
Museo o Centro serd guardada fuera del mismo y custodiada por
€l Organismo.

TITULO VI

DE LOS CONFLICTOS DE INTERESES Y DEL CODIGO
DEONTOLOGICO DE LOS MUSEOS Y CENTROS.

CAPITULO 1.- Del Contlicto de intereses.

Art. 89.- En evitacién de que en la gestién administrativa y
museistica de los fondos se produzcan conflictos de intereses
entre el personal y el propio Museo, se aplicardn, con carécter
general, los siguientes criterios:

1. Ningiin miembro o empleado del Museo o Centro, o de la
Junta Rectora del mismo, ni sus familiares inmediatos, utilizardn
informacién privilegiada.en relacién a las adquisiciones o bajas
de los objelos pertenecientes a las colecciones del Museo o Cen-
tro en beneficio de sus propias colecciones particulares.

2. Ningiin miembro o empleado del Museo o Centro, o de su
Junta Reclora, ni sus familiares inmediatos o representantes,
competirdn con el Museo o Centro en la compra o donacidn de
un objeto que esté siendo, o probablemente sea, considerada su
adquisicién para los fondos del Museo o Centro.

3. Si se produjera un conflicto de intereses entre el personal y
¢l Museo o Centro en relacién con las adquisiciones o las bajas, se
considerardn prioritarios y prevalecerdn los del Museo o Centro.

4. Todo el personal del Museo o Centro que estén en relacién
dirccta con los fondos del Museo o Centro, remitirdn al Director
una relacién detallada de los objetos que posean de la misma na-
turaleza que las colecciones del Museo o Centro, e informaran
de cualquier incidencia en esta materia. Estos documentos serdn
guardados por el Director y se consideraran confidenciales, sal-
vo requerimiento judicial.

CAPITULO I1.- Del Cédigo deontolégico.

Art. 90.- Para garantizar el cardcter no lucrativo y de servicio
puiblico del Museo, asf como la honestidad y (ransparencia de su
gestion, y en evitacién de las prdcticas de corrupcién, y como

prucba manifiesia de la ética profesional de su personal, el Mu-
seo o Centro se regird por los siguientes principios y criterios:

1. Mientras permanezcan como empleados del Organismo
Auténomo de Museos y Cenlros, asignados al Museo o Centro,
deberdn remitir y mantener actualizado, al menos anualmente,
un inventario de los objetos que posean de similar naturaleza a
los del Museo o Centro. Todos estos objetos que hayan sido ad-
quiridos en el tiempo de su empleo en el Museo o Centro podran
ser requeridos para su compra por ¢l Museo o Centro a su precio
de adquisicién. Quedan excluidos de este requerimiento los ob-
jetos provenientes de herencias de familiares del personal del
Museo o Centro.

2. Mientras permanezcan como empleados del Organismo
Auténomo de Museos y Centros, asignados al Musco o Centro,
evitardn la adquisicion, para sus colecciones privadas, de objetos
de similar naturaleza a los fondos del Museo o Centro.

3. Salvo casos excepcionales, y previa aprobacién por el Di-
rector, 1o se lutilizarén las dependencias del Museo o Centro pa-
ra el almacenamiento o depdsito de objetos pertenecientes a co-
lecciones privadas.

4. Si el personal del Museo o Centro cede objetos para una ex-
posicién o para las publicaciones del Musco o Centro, esta cir-
cunstancia pennanecerd en el anonimato.

5. Si el personal del Museo o Centro decide depositar sus co-
lecciones, completas o parte de ellas, en el Museo o Centro de-
berdn considerar en primer lugar el ofrecimiento al Museo o
Centro como un regalo o en un precio justo. Si el Museo o Cen-:
tro opta por no comprar, se deberd considerar primero la venta
en subasta piblica antes que a un comerciante. En todos los ca-
s0s, las transacciones deberdn documentarse y ser comunicadas
al Museo o Centro.

6. En ningun caso el personal del Museo o Centro actuard co-
mo vendedor o como agente de un vendedor en el &mbito de los
fines y actividades del Museo o Centro. El personal del Museo o
Centro evitara establecer vinculos comerciales y negociar con
los vendedores o suministradores de servicios con los que el
Museo o Centro mantenga relaciones. .

7. Familiares y amigos préximos no deben intervenir en las
transacciones que realice el persona) del Museo o Centro en ¢l
desempeio de su actividad profesional. El personal del Museo o
Centro debera informar a sus familiares proximos en materia de
politica de adquisiciones a fin de no comprometer las activida-
des del Museo o Centro.

8. En ningtin caso el personal competird con el Museo o Cen-
tro en actividades de adquisicién de fondos.

9. En ningtin caso el personal del Museo o Centro podrd ac-
tuar como vendedores, o al servicio de vendedores, en materias
relacionadas con los fines y actividades del Museo o Centro.

10. En ningiin caso deben aceptar regalos o descuentos de
personas, empresas o instituciones con los que el Museo o Cen-
tro mantenga una relacion comercial, salvo los de naturaleza
promocional siempre que éstos sean de escaso valor.

11. En ningiin caso el personal del Museo o Centro realizard
tasaciones de objetos salvo para el uso intemo del Museo o Cen-
tro. Con la aprobacién del Director, el personal podra hacer tasa-
ciones para olras instituciones no lucrativas.

12. En evitacién de tratos de favor respecto a donantes o vende-
dores, el personal del Museo o Centro sélo aceptara regalos de la
institucién. En ningtin caso aceptard regalos a tftulo individual que
sean relevantes para las colecciones del Museo o Centro.

13. El peisonal del Museo o Ceniro que realice actividades
profesionales, artisticas o de otro tipo, dentro o fuera del Mu-
seo o Centro, no deben en ninglin caso utilizar su posicién pa-
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ra obtener ventajas en su propio trabajo. Siempre que se realicen
esle tipo de actividades, deberan contar con €l permiso del Direc-
tor ¥ estar sujetas y supervisadas por lo que determine el Organis-
mo Auténomo de Museos y Centros en materia de incompatibili-
dades.

14. El personal del Museo o Centro deberd observar las direc-
trices del Museo o Centro en materia de derechos de autor y ho-
norarios cuando sean requeridos, por el propio Museo o Centro o
por demanda exterior, para impartir cursos, asesoramiento, publi-
caciones, etc.

15. Los trabajos de investigacion, publicaciones y otras activi-
dades desarrolladas en el Museo o Centro, o por encargo de éste,
serdn propiedad det Museo o Centro. El Museo o Centro asegura-
r4 la salvaguarda de los derechos de autor individuales en cada
caso.

16. El personal deberd esforzarse por operar dentro del organi-
grama organizativo del Museo o Centro y del Organismo Autd-
nomo de Museos y Centros, y expondrd sus demandas por medio
de los mecanismos reglamentarios. En los casos en que el Direc-
tor no achie ética o profesionalmente, ¢l personal deberd informar
al Director y seguidamente a la Administracién del Organismo
Auténomo de Museos y Centros.

17. Ningtin miembro del Museo o Centro representard o apa-
rentard representar al Museo o Centro sin la autorizacion expresa
del Director.

18. El personal de! Museo o Centro debe observar estrictamen-
te la normativa del Museo o Centro en materia de conflicto de in-
tereses.

19. El personal no hard ni aceptard ningiin requerimiento para
alterar la documentacién de los fondos que no se atengan a los
protocolos y a las normativas aprobadas por el Museo o Centro.
Cualquier incidencia en este sentido deberd ser comunicada in-
mediatamente al Director y éste al Organismo Auténomo de Mu-
seos y Centros.

20. En ningtin caso utilizard informacién privilegiada por su
condicién de depositario de la documentacién de los fondos del
Museo o Centro para fines privados.

21. El personal del Museo o Cenlro observard estrictamente un
comportamiento profesional y ético en evitacion de favoritismos
respecto a los donantes o vendedores.

22. En ningun caso el personal del Museo o Centro haré uso de
los objetos custodiados en el Museo o Centro para fines privados.

23. En ningun caso el personal del Museo o Centro aceptard o
comprard, para é] mismo o para otros, objetos que hayan sido da-
dos de baja en el Museo o Centro.

24. En cualquier otro aspecto relacionado con el comportamien-
to élico y profesional no contemplado en el presente Reglamento,
se alendré a lo establecido en el Cédigo Deontoldgico del ICOM.

DISPOSICION ADICIONAL UNICA.

Las secciones y unidades del Organismo tendran el nivel orgs-
nico y Ia dotacién de personal que se determinen en la correspon-
diente Relacién de Puestos de Trabajo.

DISPOSICION FINAL.

El presente Reglamento entrara en vigor el dia de su publica-
ci6n en el Boletin Oficial de la Provincia.

ANEXO 2.

PROTOCOLOS DE ADQUISICION DE LOS FONDOS DE
LOS MUSEOS Y CENTROS DEL ORGANISMO AUTONO-
MO DE MUSEOS Y CENTROS.

PROTOCOLOS DE ADQUISICION,

Los Protocolos del Organismo Auténomo de Museos y Cen-
tros forman parte de su Reglamento de Organizacién y Funciona-

miento. Las modificaciones de los mismos estardn sujetas a la
aprobacién por la Junta Rectora. Sin menoscabo de esta compe-
tencia, las normas, modelos y formularios especificos que desa-
rrollan estos Protocolos podrdn ser reformados o cambiados por
los Museos o Centros en razén a su mejora y operatividad.

Toda la informacién y documentacion generada en las adquisi-
ciones, depdsitos, préstamos, intercambios o bajas de los objetos
de los Museos o Centros, asi como la relativa a sus tratamientos
de conservacién, historia museogréfica, etc., serdn conveniente-
mente archivadas por los procedimientos que determine cada
Museo o Centro. Los objetos, o lote de objetos, dispondran de un
expediente individualizado, que estard centralizado y custodiado
por el Encargado del Registro.

Las incidencias en el Registro se comunicardn oportunamente
al Gerente. Una copia del Registro, en la forma que se delermine,
se depositard para su custodia y salvaguardia en la sede central
del Organismo Auténomo de Museos y Ceniros.

En la forma que determinen las disposiciones legales vigentes,
el Organismo Auténomo de Museos y Centros remitird a las au-
toridades competentes la copia del Registro de los Museos o Cen-
tros de Tenerife.

DECLARACION DE PRINCIPIOS EN MATERIA DE AD-
QUISICIONES.

Los Museos o Centros son instituciones no lucrativas, de ca-
rdeter piblico y permanente, pertenecientes al Organismo Auté-
nomo de Museos y Centros del Cabildo de Tenerife, dedicados a
la conservacion, investigacién, exhibicién y difusidn de los ele-
mentos, rasgos y manifestaciones tradicionales y populares de
Canarias que son expresién de su patrimonio ¢ identidad cultura-
les.

El Museo o Centro adquiere objetos para sus fondos y colec-
ciones atendiendo a los siguientes criterios:

1. Los objetos han de ser relevantes para los fines y objelivos
del Museo o Centro.

2. Los objetos deben tener una titularidad legitima. En conse-
cuencia, el Museo o Centro no aceptard objetos que hayan sido
robados, apropiados ilegalmente o introducidos fraudulentamente
en el pafs.

3. La adquisicién de un objeto implica la cesién de la titulari-
dad al Organismo Auténomo de Museos y Centros y, salvo que
concurran circunstancias excepcionales, esta cesién no debera
imponer ningdn tipo de restricciones o condiciones lesivas para
los fines del Museo o Centro.

4. La aceptacién de un objeto para formar parte de sus fondos
implica la garantia del Museo o Centro para su correcto trata-
miento y conservacion.

5. Sobre las modalidades de adquisicién y sus procedimientos
se estard a lo dispuesto en el Reglamento de Organizacién y Fun-
cionamiento.

PROTOCOLO DE ADQUISICIONES.

El Protocolo de Adquisiciones tiene como finalidad documen-
tar las distintas fases por las que a un objeto se le asigna un Nii-
mero de Registro y, en consecuencia, pasa a formar parte de los
fondos del Museo o Centro.

El Museo o Centro dispondrd de desarrollos especificos de este
Protocolo en funcién de las distintas modalidades de adquisicién
legalmente establecidas. El Protocolo, asi como sus desarrolios
especificos, serdn pdblicos y estaran a disposicién de Jos poten-
ciales donantes o vendedores.

Antes de proceder a cualquier adquisicién el Museo o Cen-
tro haréd saber a los potenciales donantes o vendedores la De-
claracién de Principios del Museo o Centro en materia de ad-
quisiciones,
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El Protocolo de Adquisiciones consta de las siguientes fases,
que han de ser estrictamente cumplidas:

1. Propuesta de Adquisicién. Las propuestas de adquisicién se-
rdn siempre realizadas por el Director del Museo o Centro y tie-
nen como finalidad justificar la conveniencia de las mismas para
incrementar y mejorar los fondos y colecciones y asegurar la ca-
pacidad del Museo o Centro para su adecuada conservacion.

Las propuestas de adquisicién serdn discutidas, salvo casos
excepcionales debidamente justificados, por el equipo técnico
del Museo o Centro.

Si los objetos van a ser adquiridos en campaiias o trabajos de
campo, las propuestas de adquisicién se realizardn globalmente,
previa discusion y aprobacién de los objetivos de la campaiia o
trabajo de campo.

Las propuestas de adquisicién deben incluir:

a) Descripcién del objeto.

b) Relevancia del/los objeto/s para Jos fondos y colecciones
del Museo o Centro.

¢) Estado de conservacion.

d) Requerimientos de conservacion en caso de ser adquirido.

e) Valoracién de las condiciones de la cesion de la titularidad
del objeto.

Si se estimara conveniente, el Museo o Centro requerird de
los donantes o vendedores el depdsito temporal de los objetos a
fin de poder evaluar convenientemente la propuesta de adquisi-
cién. Si éste fuera el caso, se extenderi el correspondiente Reci-
bo de Depésito Provisional. El nimero del Recibo se considera-
rd como nimero de Registro Provisional a efectos de
identificacion del/los objetofs.

2. Autorizacién de la adquisicién. La autorizacién de la adqui-
sicién es ¢l documento de la aceptacion formal del Museo o
Centro, mediante el cual ¢l Museo o Centro se responsabiliza
del objeto adquirido y garantiza el cumplimiento de las condi-
ciones de la cesién de la titularidad del objeto y de la conserva-
ci6én del mismo.

La autorizacién serd siempre realizada por el Director/a del
Museo o Centro. En los casos de objetos adquiridos mediante
compra, se requerird la autorizacién del pago por el Organismo
Auténomo de Museos y Centros.

3. Traspaso de la titularidad. El traspaso o cesién de la titulari-
dad de un objeto al Museo o Centro debe quedar asegurada me-
diante el documento o documentos que acrediten que el Museo
o Cenlro pasa a ser el legilimo propietario del objeto. Estos do-
cumentos son imprescindibles y el Museo o Centro no aceptard
objeto alguno sin estar en posesion de las correspondientes de-
claraciones de cesién de la titularidad.

En funcién de la modalidad de adquisicién, se cumplimenta-
ran los siguientes documentos, debidamente firmados por los in-
teresados:

- Declaracién de Donacién y/o Recibo de Donacién para ob-
jelos donados o tegados al Museo o Centro.

- Recibo de Compra y Factura de Compra para objetos com-
prados por el Museo o Centro.

- Contrato de Intercambio firmado por la institucién que cede
un objeto al Museo o Centro mediante intercambio.

- Contrato de Dep6sito y/o Recibo de Dep6sito para objetos
depositados en el Museo o Centro.

- Autorizacién de la Campafia o Trabajo de Campo para obje-
tos adquiridos en las mismas.

En la Declaracién de Donacién, Recibo de Compra o Contrato
de Depdsilo se especificardn todas las condiciones y restricciones
que puedan afeclar al objeto, asi como las especificaciones sobre
el traslado al Museo o Centro, manipulacion y seguros.

Una vez adquirido un objeto el Museo o Centro deberd, salvo
casos excepcionales debidamente justificados, tomar posesién
fisica del mismo y proceder a su adecuado almacenamiento.

4. Alta en el Registro. Aulorizada la adquisicién y cumpli-
mentados los documentos de traspaso o cesién de la titularidad
del objeto, se le dard de alta en el Registro correspondiente, me-
diante la asignacién de un Nimero de Registro. La asignacién
del Nimero de Registro es responsabilidad del Encargado del
Registro, quien lo comunicard al responsable de la coleccién a la
que haya sido adscrito el objeto para su marcaje y catalogacion.

El nimero de Registro se asignard por orden cronoldgico de su
ingreso y estard formado por 4 grupos de digitos, separados me-
diante un guidn, en el siguiente orden: el primer grupo lo compo-
nen 2 digitos que corresponden al identificador del Museo o Cen-
tro; el segundo grupo lo componen 4 digitos que corresponden al
afio de ingreso del objeto en el Museo o Centro; el tercer grupo lo
componen “n” digitos que corresponden al nimero correlativo
del ingreso en ese afio; el cuarto grupo, eventualmente para los
objetos adquiridos en lotes, 1o componen “n” digilos que corres-
ponden al nimero de orden correlativo en el lote.

Con cardcter general, en la documentacién que debe acomparar
la adquisicion de un objeto se hardn constar Jos siguientes datos:

a) Nombre y direccién del donante, vendedor, institucién que
realiza el intercambio o de la persona o institucion que realice un
depdsito en el Museo o Centro. Eventualmente, nombre y direc-
cién de Jos representantes autorizados de estas personas o insti-
fuciones.

b) Si procede, copia del permiso para objetos en depdsito.

¢) Si procede, documentos de importacién y exportacién para
objetos adquiridos en el extranjero.

d) Si procede, factura de compra y factura de transporle.

e) Condiciones y restricciones de la donacién o compra.

f) Restricciones sobre derechos de autor, derechos de repro-
duccién y copia, y de otros derechos que afecten a los objetos.

g) Informacién sobre el origen y procedencia de los objetos.

h) Historia de los objetos.

i) Fechas o épocas de los objetos.

j) Dos fotograffas.

FICHA DE REGISTRO.

Todos los objetos dados de alta en el Registro tendrdn una Fi-
cha de Registro, que se considerard como la referencia principal
de cada objeto.

En la Ficha de Registro se cumplimentaran los siguientes da-
tos (la organizacién y gestién de estos datos se adecuar4 a las ca-
racteristicas de los equipos y programas informéticos instalados
en el Museo o Centro):

NUMERO DE REGISTRO.

*IDENTIFICADOR DEL MUSEO/CENTRO.

*ANO DE REGISTRO.

*NUMERO DE ORDEN EN EL REGISTRO ANUAL.

*NUMERO DE LOTE. El nimero de lote es el nimero de or-
den para los objetos adquiridos en lotes.

*FECHA DE ALTA EN EL REGISTRO.

*RESPONSABLE DEL ALTA EN EL REGISTRO.

*CODIGO DE IDENTIFICACION DEL OBJETO. Este c6-
digo se toma del Fichero de Clasificaciones Tecnol6gicas del
Museo o Centro, de la que se extraen entre otros datos el nombre
y la categoria basica de clasificacion.

*DESCRIPCION. Descripcién basica del objeto con indica-
cién de sus caracteristicas identificativas.

ADQUISICION.

#*MODALIDAD DE ADQUISICION.

*FECHA DE ADQUISICION.
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*PRECIO. Para los objetos comprados. :

*FECHA DEL DEPOSITO. Para los objetos en depdsito, con
indicacién del periodo de depdsito si procede.

*COLECTOR DEL OBJETO.

*COLECCION. Coleccién a la que pertenece el objeto.

“*PROPUESTA DE ADQUISICION. Identificador del técnico
responsable de la Propuesta de Adquisicion.

*LUGAR DE ADQUISICION.

*LUGAR DE PROCEDENCIA.

*PROVEEDOR. Identificador del donante, vendedor, deposi-
tante,...

*ANTERIORES PROPIETARIOS.

*HISTORIA DEL OBJETO. Aspectos relevantes de la histo-
ria del objeto.

DOCUMENTACION.

*REGISTROS FOTOGRATFICOS. Fotografias, diapositivas,
videos,... (al menos dos fotos).

*DOCUMENTACION VARIA. Documentos relativos a la ti-
lularidad e hisloria del objeto.

*BIEN DE INTERES CULTURAL. Fecha del expediente de
la declaracién y categorfa como B.I.C.

UBICACION,

#*SITUACION DEL OBJETO EN EL MUSEO O CENTRO.
Exposicion, almacén, efc.

*JBICACION. Identificacién de la sala, almacén, etc.

*MUEBLES Y RECIPIENTES.

*OBSERVACIONES.

PROPUESTA DE ADQUISICION

Nombre del técnico, cargo en el Museo o Centro,

INFORMA:

Que Nombre del Proveedor, D.N.L/N.LF,, direccién, propietario del/los objeto/s abajo resefiado/s, ha manifestado su voluntad de
donarlo al, venderlo al, depositarlo en el Museo o Centro, bajo las condiciones especificadas al dorso/en el RECIBO DE RECEP-

CION NUMERO.

Descripcién del/los objeto/s:

Objeto .Descripcién

Valor por el
propietario

INFORME, que debe incluir:
- Relevancia del objeto.

- Importancia en relacién a los fondos del Museo o Centro.

- Estado de conservacion.
- Requerimientos de conservacion.

- Valoracién de la condiciones de la donacién, venta o depésito.

Atendiendo a las consideraciones anteriores,
PROPONE:;
- Se proceda a su adquisicidn.
- No se adquiera.

- Se adquiera renegociando las condiciones de la donaci6n, venta o depésito.

En a de de 199

Fdo.

CONDICIONES DE LA DONACION, VENTA o DEPOSITO.

El objeto se dona, compra o deposita: Sin restricciones
0
El objeto se dona, compra o deposita en las siguientes condiciones:
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AUTORIZACION DE LA ADQUISICION

Evaluada esta propuesta de adquisicion, la Direccién del Museo o Centro,

PROPONE:
Se proceda a su adquisicion.
No se proceda a la adquisicién

En a de de 199

El Director,

Fdo.:
DECLARACION DE DONACION

Nombre del Donante
D.N.L/N.I.LF.
Direccién

Cédigo Postal Ciudad

Como legitimg propietario del/los siguiente/s objeto/s:

Objeto Descripcién

Por la presente hago entrcga y transfiero todos los titulos y derechos de propiedad del/los objeto/s arriba descrito/s, inclu-
yendo los derechos de reproduccién que pudiera poseer, y bajo las condiciones especificadas al dorso, al Museo o Centro.

En ,a de de 199 .
Fdo.:

Por favor, firme las dos copias de esta Declaracién de Donacién y remitalas al Museo o Centro en el sobre adjunto. Usted recibird
un agradecimiento formal y su copia de la Declaracién de Donacién firmada por el Director del Museo o Centro.

Por la presente, el Museo o Centro acepta el/los objeto/s anteriormente descrito/s, bajo las siguientes condiciones.
En ,a de de 199 .
Por el Museo o Centro

El Director,
Fdo.:

CONDICIONES

- Sin ningin tipo de restriccién.
- En las siguientes condiciones:

DOCUMENTACION DEL OBJETO

Adquirido mediante: compra a, regalo de, herencia de...
Anterior/es propietarios: antes de la adquisicién por el poseedor.
Lugar de fabricacién:
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Fecha de fabricacién:

Fabricante:

Ubicacién anterior: Cuando estaba en posesion del vendedor
Historia:

DOCUMENTACION APORTADA CON EL OBJETO/S

- En general, documentos que acrediten Ja propiedad del objeto por el vendedor.
- Otros documentos.

RECIBO DE COMPRA

Nombre del Vendedor
D.N.I/N.IE
Direccion

Cédigo Postal Ciudad

Como legitimo propietario del/los siguiente/s objeto/s

Objeto Descripcidn Valor por €]
propietario
|
- —
[
! -
Por la presente vendo, por la cantidad de pesetas, y transfiero todos los titulos y derechos de

propiedad del objeto/s arriba descrito/s, incluyendo los derechos de reproduccin que pudiera poseer, y bajo las condiciones especifi-
cadas al dorso, al Organismo Auténomo de Museos y Centros del Cabildo de Tenerife, para los fondos del Museo o Centro.

En a de de 199
Fdo.:
Por la presente, el Organismo Auténomo de Museos y Centros del Cabildo de. Tenerife adquiere, por la cantidad de

....... pesetas, para los fondos del Museo o Centro el/los objeto/s anteriormente descrito/s, bajo las si-
guientes condiciones.

En ,a de de 199 .
Por el OAMC Por el Museo o Centro El Director,
Fdo.: Fdo.:

CONDICIONES

Sin ningin tipo de restriccidn.
0
En las siguientes condiciones:

DOCUMENTACION DEL OBJETO

Adquirido mediante: compra a, regalo de, herencia de...
Anterior/es propietarios: antes de la adquisicién por el poseedor.
Lugar de fabricacién:

Fecha de fabricacién:
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Fabricante:
Ubicacién anterior: Cuando estaba en posesién del vendedor
Historia:

DOCUMENTACION APORTADA CON EL OBIETO/S.

- En general, documentos que acrediten la propiedad del objeto por el vendedor.
- Otros documentos.

RECIBO DE RECEPCION

RECIBO NUMERO: ...............

FECHA:

El/los objeto/s abajo descrito/s ha/han sido recibido/s por ¢l Museo o Centro, bajo las condiciones especificadas al dorso, a
fin de estudiar su posible adquisicién, en depésito, en préstamo,... de Proveedor: D.N.I. y/o N.LF, Direccién, Cddigo Postal, Ciudad,
Teléfono.

Conforme: Por el Museo o Centro
El Encargado del Registro,

Fdo.: Fdo.:
Los objetos estan en buenas condiciones, a menos que se indique lo contrario en la descripcion.

Descripcidn del objetofs:

Objeto Descripcién Valor por el
propietario

Observaciones

CONDICIONES
Perfodo de Resolucién del estudio: 45 dfas a partir de lafecha.

NOTIFICACION DE LA RECEPCION
La recepcién del objetofs se ha notificado a Técnico musedlogo, conservador de la coleccién.

En ,a de de 199 .
El Conservador, V°B° El Encargado del Registro,
Fdo.: El Director, Fdo.:
Fdo.:

[CARTA DE AGRADECIMIENTO]
Nombre

Direccién
En ,a de de 199 .

Estimado Sr/a.:

Atendiendo a su amable ofrecimiento de donar a nuestro Museo el objelo/s que figura/n en la Declaracién de Donacidn, de fecha
....................................... , me es gralo comunicarle que, en las condiciones establecidas en dicha Declaracidn, este/s objeto/s ha sido
incorporado/s formalmente a los fondos del Museo o Centro, asigndndosele/s el/los siguiente/s Nimero/s de Registro:

Relacion de Objetos y Niimeros de Registro

Reiterdndole nuestro mds sincero agradecimiento y reconocimiento por su generosa contribucién a los fondos y colecciones del
Museo o Cenlro,

Reciba un cordial saludo.
Fdo.:
Director del Museo o Centro

NOTA: Eventualmente, si o estimara conveniente, carta de agradecimiento de] St/Sra. Presidente/a del OAMC.
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RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION

1. Propuesta de Adquisicién.

2. Si procede, Recibo de Depésito Provisional.

3. Evaluacién de 1a Propuesta de Adquisicién por el equipo técnico del Museo o Centro.

4, Autorizacién de la Adquisicion.

5. Si procede, Carta de Agradecimiento del Museo o Centro.

6. Documentacién de la Cesién de la Titularidad al Museo o Centro. Segiin la modalidad de adquisicion, Declaracién de Donacion, Recibo
de Compra, Recibo de Depdsito, o Recibo de Intercambio, y cuantos documentos sean relevantes para verificar la autenticidad, historia y va-
lor del objeto.

7. Alta en el Registro.

8. Asignaci6n del objelo a la coleccién especifica y notificacién al responsable de la coleccién.

9. Marcaje del Objeto.

10. Asignaci6n de ubicacién al objeto.

11. Cumplimentaci6n de la ficha del Catdlogo Descriptivo.

PROTOCOLO DE BAJAS

Siendo una de las obligaciones bésicas de los Museos o Centros la conservaci6n de sus fondos, razones de diversa naturaleza pueden acon-
sejar Ia baja de un objeto del Registro. El proceso para dar de baja a un objeto concluyc con la eliminacién definitiva del objeto de los Fondos
Permanentes del Museo o Centro, por lo que deberd realizarse escrupulosamentc.

El Museo o Centro se reserva el derecho a dar de baja a un objeto basdndose en los siguientes criterios:

a) Objetos no relacionados con las colecciones del Museo o Centro o inapropiados para sus fines y actividades.

b) Objetos de los que no se disponga de la documentacién apropiada sobre su titularidad, origen y autenticidad o que ésta se haya realiza-
do de forma improcedente.

¢) Objetos que por su deterioro hayan perdido su integridad fisica y sean inutilizables parala investigacion, exposicion o actividades educa-
tivas y que no puedan ser debidamente conservados.

d) Objetos cuya autenticidad no haya sido probada.

El Protocolo de Bajas del Museo o Centro se cumplimentard mediante el siguiente procedimiento:

1. Informe del Técnico responsable de 1a coleccién a la que estd asignado el objeto a dar de baja en el Registro.

En el Informe debe hacersc constar:

a) Causas justificativas, de cardcter museol6gico, que aconsejan la baja del objeto.

b) Repercusién de la baja en relacién con la integridad de la coleccidn a la que pertenece.

¢) Eventualmente, capacidad del Museo o Centro para reponer el objeto con otro de similares caracteristicas.

d) Recomendaciones sobre el destino del objeto a dar de baja: Destruccién, asignacion a colecciones de investigacién o educativas, inter-
cambio con otras instituciones, venta.

2. Informe del Técnico de Conservacién.

En este Informe se har4 constar expresamente:

a) Estado de conservacion actual del objeto y, eventualmente, evaluacion de los riesgos de contaminaci6n a otros objetos.

b) Copia de la ficha de conservacién en la que consten los tratamientos a los que ha sido sometido el objeto.
" ¢) Si 1a causa justificativa de la baja estd en relacién con el estado de conservacién del objeto, evaluacién de los costes si se decidiera su
restauracion.

d) Para el caso de decidirse la destruccién del objeto, recomendacién del método a utilizar,

3. Evaluacién, por el equipo técnico del Museo o Centro, de los informes técnicos emitidos y, si procede, Autorizacién de Baja por la Di-
reccién.

4. Previa Propuesta de la Direccién del Museo o Centro, Autorizacién de Baja por la Junta Rectora del Organismo Auténemo de Museos y
Centros.

5. Si la Junta Rectora del Organismo Auténomo de Museos y Centros desestimara la propuesta de Baja, Informe de la misma con las reco-
mendaciones a seguir en ese caso.

6. Resolucién del Expediente de Baja, formalizando la Baja en el Registro del Museo o Centro, y ejecucion de las recomendaciones para
su destruccién, pase a las colecciones de investigacién o educativas, cesion a otras instituciones o venta.

BAIJAS

INFORME DEL TECNICO MUSEOLOGO
Identificacion del objeto:

N° de Registro:
Nombre;
Coleccion:

Descripcién:
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Nombre del técnico, cargo en el Museo o Centro,
De acuerdo con lo establecido en €l Reglamento de Organizacién y Funcionamiento del Organismo Auténomo de Museos y Cen-

tros relativo a las Bajas del Registro,
INFORMA:

Atendiendo a las consideraciones anteriores,

PROPONE:
- Sc proceda a dar de baja al objeto descrito.
- No se proceda a dar de baja al objeto descrito

En a de de 199
Fdo.:

SR. DIRECTOR DEL MUSEO/CENTRO.

BAJAS
INFORME DEL TECNICO DE CONSERVACION

Identificacién del objeto:
N° de Registro:
Nombre:

Coleccién

Descripcién:

Nombre del técnico de Conservacidn,
De acuerdo con lo establecido en el Reglamento de Organizacidn y Funcionamiento del Organismo Auténomo de Museos y Cen-

tros relativo a las Bajas del Registro,
INFORMA:
Atendiendo a las consideraciones anteriores,
PROPONE/CONCLUYE:
- Se proceda a dar de baja al objeto descrito siguiendo los siguientes pasos:
- No.se proceda a dar de baja al objeto descrito, debiendo someterse al siguiente tratamiento, restauracion..
En a de de 199
Fdo.

SR. DIRECTOR DEL MUSEO/CENTRO.

AUTORIZACION DE BAJA
Identificacién del objeto:

N° de Registro
Nombre:
Coleccién:

Descripcién

Evaluados los informes técnicos referidos a la baja del objeto descrito, la Direccién del Museo o Centro.
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PROPONE:
Se proceda a dar de baja al citado objeto... No se dé de baja al objeto..., [si procede la baja] lo que pone en conocimiento de Ja Jun-

ta Rectora del Organismo Auténomo de Museos y Centros para su aprobacion.

En ,a de de 199 .

Fdo.:
___SR.JSRA. PRESIDENTE/A DEL ORGANISMO AUTONOMO DE MUSEQS Y CENTROS DEL CABILDO DE TENERIFE.
AUTORIZACION DE LA JUNTA RECTORA DEL ORGANISMO

AUTONOMO DE MUSEOS Y CENTROS

Reunida en Santa Cruz de Tenerife la Junta Rectora del Organismo Auténomo de Museos y Centros del Cabildo de Tenerife, en

sesién ordinaria/extraordinaria el dfa de de , y habiendo tratado en el punto del Orden del
Dia el asunto relativo a la propuesta de baja del objeto con Nimero de Registro perteneciente a los fondos del Museo o Cen-
tro,

ACUERDA:

Se proceda a la baja definitiva de dicho objeto del Registro del Museo o Centro, lo que se notificard a la Direccién General de Pa-

trimonio del Gobierno de Canarias.
Santa Cruz de Tenerite,a de de 199

VO BO
EL/LA PRESIDENTE/A EL/LA SECRETARIO/A,
Fdo.: Fdo.:

PRESTAMOS

Los préstamos del Museo o Centro se atendrén a Jo contemplado en los articulos 56 y 57 del Reglamento de Organizacién y Fun-
cionamiento.

Para la concesién de los préstamos, el Museo o Centro recabard de la Institucién solicitante las garantias suficientes para el mane-
jo, cuidado y conservacién de los objetos, asf como de su no utilizacién para fines distintos a los que se especifiquen en la Solicitud
de Préstamo.

El procedimiento para la concesién de los préstamos serd el siguiente:

1. Solicitud por escrito, en la que se deberdn especificar los objetivos y duracién del préstamo

2. Autorizacién del Préstamo.

3. Recibo de Préstamo con indicacién de sus condiciones.

SOLICITUD DE PRESTAMO
Institucién:
Direccidn (Calle, Plaza): N
Cédigo Postal: Municipio: Provincia:
Teléfono: Fax:
Responsable de la Solicitud
D.N.L: Cargo en la Institucién
EXPONE:
Especificar objetivos del préstamo
SOLICITA:
Especificar objeto/s y duracién del préstamo

En de de 199
Fdo.:

SR. DIRECTOR DEL MUSEO/CENTRO.
AUTORIZACION DE PRESTAMO

En respuesta a su solicitud de fecha  de de 199 , relativa al préstamo de relacién de objetos, para los fines indi-
cados en la misma, y visto informe del Director del Musco o Cenlro, esta Gerencia/Presidencia,
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PROPONE:;

- Conceder el préstamo, bajo las condiciones especificadas en el Recibo de Préstamo.

- No conceder el préstamo por...

Asimismo le informo que la entrega se efectuard el dia de de 199 , en horario de El responsable de
la entrega por parte del Museo o Centro serd D./Diia.

Lo que pone en su conocimiento a los efeclos oportunos,

Reciba un cordial saludo.
En ,a de de 199

Fdo.:
Director del Museo o Centro.

SR./SRA.D./DNA.

RECIBO DE PRESTAMO
RECIBO NUMERO: ...............
FECHA:
La institucién ha recibido en jiv i i Jos sy i (11 a continuacién se relacionan, i iluil del Museo o Centro:
N° de Registro Objeto Descripcién
Doy mi conformidad con la i [/1ii1 de objetos arriba descritos y con las condiciones del préstamo que figuran al dorso de este
Recibo,
Por la Institucidn, Por el Museo o Centro
Fdo.: Fdo.:
D.N.I./Cargo Director del Museo o Centro

CONDICIONES DEL PRESTAMO

1. Los objetos se preslan para objeto del préstamo. Los objetos prestados no podrén ser ulilizados para otro fin sin la autorizacién expresa
del Museo o Centro.

2. El Perfodo del préstamo sc eslablece entre el dfa  y el  de de’199 . La Institucién se compromete formalmente a devolver
los objetos prestados en el Periodo indicado.

3. La Institucién se compromete formalmente a devolver los objetos prestados en las mismas condiciones en que fueron entregados por
el Museo o Centro.

4. Los objetos prestados no podrédn ser alterados, limpiados, reparados o modificados. Cualquier incidencia que altere la totalidad o algu-
na de las partes de estos objetos deberd ser comunicada inmediatamente al Museo o Centro.

5. La Institucién asume la total responsabilidad de restituir los objetos deteriorados o dafiados durante el Periodo del préstamo, asi como en
el transporte de los mismos. En caso de que los objetos dafiados no puedan ser restituidos por otros de similares caracterislicas, la institucién
se compromete a compensar al Museo o Centro atendiendo al valor musefstico y econémico de los objetos deteriorados. La nstituci6n se
compromete, asimismo, a comunicar estas incidencias a la Direccién General de Patrimonio Histérico Artistico del Gobiemo de Canarias.

6. Los costes de 1a péliza de seguro de los objetos prestados corren por cuenta de la institucidn.

7. Los objetos prestados serdn expuestos y custodiados bajo las condiciones que indique el Museo o Centro y que figuran en el Forimula-
rio de Condiciones Medioambientales, Transporte, Manipulacién, Seguridad anexo a este Recibo.

8. La utilizacién de los objetos prestados implica la referencia explicita a su condicién de propiedad del Museo o Centro. En las publica-
ciones que se deriven de esla utilizacién se deberd hacer constar: *“Nombre del Museo o Centro de que se trate. Organismo Auténomo Mu-
seos y Centros del Cabildo de Tenerife”. La Institucién remitird al Museo al menos cinco (5) ejemplares de las publicaciones realizadas.

Nota: Adjuntar Formulario de Condiciones Medioambientales, Transporte, Manipulacién y Seguridad.

Nota: Péliza de Seguro.

ENTREGA
Fecha: ............... Hora:
Por el Museo o Centro, Por la Institucién,

Fdo.: Fdo.:
D.N.L.:
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DEVOLUCION
Fecha: ..o Hora:
Por el Museo o Centro, Por la Institucion,
Fdo.: Fdo.:
D.N.L:
RECIBO DE SALIDA
RECIBO NUMERO: .............
FECHA:
El/los objeto/s abajo descrito/s ha/han sido entregado/s por el Museo o Centro, bajo las condiciones especificadas al dorso, a fin
de. i a Nombre y cargo en el Museo o Centro.
Conforme: . Por ¢l Museo o Centro
El Encargado del Registro,
Fdo.: Fdo.:

Los objetos estén en buenas condiciones, a menos que se indique lo contrario en la descripcidn.

Descripcién del/los objeto/s:

[ Objeto Fhesstige

QObservaciones:

CONDICIONES

NOTIFICACION DE LA SALIDA

La salida del objeto/s se ha notificado a Técnico museélogo, conservador de la coleccién de Coleccidn...

En ’ ,a  de de 199 .
El Conservador, Ve B® El Encargado del Registro,
El Director, .
Fdo.: Fdo.: Fdo.:

INTERCAMBIOS DE FONDOS CON OTRAS INSTITUCIONES

Los intercambios de fondos que establezca el Museo o Centro con otras instituciones de carécter no lucrativo, se atendrdn al siguiente
procedimiento:

1. Solicitud de 1a institucién interesada en proceder a un intercambio o, en su caso, solicitud del Museo o Centro manifestando su inte-
rés de intercambio con otra institucién. En ambos casos, se detallaran las caracterfsticas de los objetos y las condiciones y restricciones del
intercambio.

2. Informe de los técnicos del Museo o Centro sobre la conveniencia del intercambio.

3. Autorizacién del intercambio por los responsables de ambas instituciones. En el caso del Museo o Centro se requerird ]a autorizacién
de la Direccién y de la Junta Rectora del Organismo Auténomo de Museos y Centros.

4. Autorizado ¢! intercambio, el Museo o Centro procederd a dar de baja al objeto/s cedido/s y a dar de alta al objeto/s adquirido/s, me-
diante los procedimientos establecidos en los Protocolos de Altas y Bajas del Museo o Centro.
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ACCESO A LOS FONDOS Y COLECCIONES

Dado su cardcter de institucién publica al servicio de la conservacién, investigacidn y difusién del patrimonio etnolégico de Cana-
rias, el Museo o Centro facilitard los medios para el acceso de investigadores a los fondos y colecciones no expuestos al piblico, asf
como a la documentacién relativa a los mismos. Por razones de conservacién y de seguridad, el acceso a estos fondos y colecciones
se regulard por la siguiente normativa:

1. El acceso a las colecciones con fines de investigaci6n estard restringido a investigadores cualificados previa solicitud por escri-
to a la Direcci6én del Museo o Centro, segtin el modelo establecido al efecto.

2. Los investigadores que soliciten el acceso a los fondos del Museo o Centro deberdn indicar el Proyecto de Investigacién o Estu-
dio que pretendan realizar, cspecificando sus objetivos de forma detallada. El Museo o Centro se reserva el derecho de no autorizar
la consulla y/o manejo de sus colecciones a aquellos investigadores que no cumplan adecuadamente con este requisito.

3. El Museo o Centro facilitar el lugar y medios adecuados para la consulta y/o manejo de los materiales en estudio.

4. El Museo o Centro designard a un miembro de su personal que serd encargado de la supervisién de las consultas y/o mancjo de
los materiales en estudio.

5. Los investigadores se comprometerdn a observar y seguir en todo momento las indicaciones, directrices y régimen de visitas
que establezca el Museo o Centro.

6. No se permitird el acceso de acompafiantes que no hayan solicitado la consulta de los fondos y cumplimentado formalmente la
aceptacion de las Normas de Acceso.

7. Los trabajos de los investigadores no deberdn interferir en el normal desenvolvimiento de las actividades del Museo o Centro.

8. El Museo o Centro se reserva el derecho a no facilitar la consulta y/o manejo de materiales de sus fondos que no sean conside-
rados aptos para su manipulacién en razén de su fragilidad, valor o rareza, o que estén en proceso de catalogacién o manipulacién
por el propio Museo o Centro. En tales casos, el Museo o Centro comunicara a los solicitantes las causas que hacen inviable la soli-
citud de consulta.

9. El Museo o Centro no facilitard a los investigadores la documentacién relativa a la identidad de los donantes, si €stos hubieran
expresado su deseo de permanecer en el anonimalo, seguros y tasaciones de los objetos.

10. Los materiales en estudio se devolverdn diariamente a los depésitos.

11. Los investigadores se comprometerdn a informar inmediatamente sobre cualquier incidencia que afecte a los objetos en es-
tudio.

12. Los investigadores se comprometerédn a entregar al Museo o Centro una copia de los resultados obtenidos (ras la consulta y es-
tudio de los fondos, y si fuera el caso, un ejemplar de la publicacién.

SOLICITUD DE ACCESO A LOS FONDOS Y COLECCIONES

Nombre:

D.N.1./Pasaporte:

Direccién (Calle, Plaza): N
Cédigo Postal: Municipio: Provincia:

Teléfono: Fax:

Institucién: Si procede. En este caso, adjuntar la autorizacién por la Institucion.

EXPONE:

Que estd desarrollando un estudio o trabajo de investigacién con las siguientes caracteristicas
Nombre del Estudio o Proyecto:

Personal investigador: Si procede, identificacién de los mismos.

Objetivos del Proyecto:

SOLICITA:

- Especificar los fondos o colecciones que se desea consultar.
- Especificar el Periodo de consulta.

- Especificar el tipo de manipulacién que se pretenda realizar.

En ,a de de 199

Fdo.:

SR. DIRECTOR DEL MUSEO/CENTRO
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AUTORIZACION
Estudiada la solicitud de D./Diia. ,de fecha de de 199 , relativa a la consulta de fondos del Museo o Cen-
tro, esta Direccién
RESUELVE:
En ,a de de 199

El Dircctor,

Fdo.:

NOTIFICACION AL TECNICO RESPONSABLE

La autorizacién para el acceso a los fondos se ha notificado al Técnico musedlogo, que serd el encargado de supervisar las tareas
de consulta y manejo de los objetos referidos en la solicitud.

En ,a de de 199 .
El Técnico, El Encargado del Registro,
Fdo.: Fdo.:

ACEPTACION DE LAS NORMAS DE ACCESO A LOS FONDOS Y COLECCIONES
D./Diia.

En la consulta y manejo de los fondos y colecciones del Museo o Centro que he solicitado con fechade  de de 199 , pa-
ra la realizacién del estudio/proyecto, observaré y me atendré a la siguientes normas generales y a las que se especifican al dorso:

1. Seguir en todo momento las indicaciones y directrices del personal del Museo o Centro relativas al acceso y manejo de los ma-
teriales.

2. No utilizar ]a informacién obtenida para otros fines distintos a los que figuran en la mencionada solicitud.

3. Comunicar inmediatamente al personal del Museo o Centro cualquier incidencia que afecte a Jos objetos en estudio.

4. Cumplimentar puntualmente las fichas de consuita proporcionadas por el Museo o Centro.

5. Si fuera el caso, solicitar formalmente la autorizacién de Copia y/o Reproducciones.

6. No interferir el normal desenvolvimiento de las actividades del Museo o Centro.

7. En caso de deterioro o rotura de los materiales en estudio, aceptaré la tasacién de los mismos que haya determinado el Museo o
Centro.

En a de de 199

Fdo.

NORMAS ESPECIFICAS

La consulta y/o manejo de los fondos y colecciones del Museo o Centro de estd sujeta, asimismo, a las siguientes normas

SOLICITUD DE COPIAS Y REPRODUCCIONES

Nombre:

D.N.1./Pasaporte:

Direccién (Calle, Plaza): N°
Cédigo Postal: Municipio: Provincia:
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Teléfono: Fax:
Institucién/Entidad: Si procede. En este caso, adjuntar ]a autorizacién por la Institucién.
Fotdgrafo: Si no fuera el solicitante.
EXPONE:
Especificar el objetivo y destino de las fotos y/o filmaciones.
SOLICITA:
- Especificar los fondos o colecciones que se desea fotografiar y/o filmar.
- Especificar el dia/s y hora.
- Especificar requerimientos técnicos, si procede.
Y se comprometc a aceptar y cumplir las normas y condiciones especificadas al dorso.

En de de 199

Fdo.:

SR. DIRECTOR DEL MUSEO/CENTRO.

NORMAS Y CONDICIONES

1. En las tomas de fotograffas y filmaciones se observaran las indicaciones y directrices del personal del Museo o Centro en cuan-
to a la conservacién y manipulacién de los objetos y materiales.

2. Las fotograffas y/o filmaciones no podrén ser utilizadas para otros fines distintos o los que se indican en la presente solicitud.

3. Cualquier utilizaci6n posterior o distinta de las fotograffas y/o filmaciones requerird la formulacin de una nueva solicitud.

4. En las publicaciones, en cualquier formato o soporte, donde se utilicen las fotografias y/o filmaciones se hard constar expresa-
mente, como créditos: “Museos. Organismo Autériomo de Museos y Centros de Excmo. Cabildo de Tenerife”.

5. De las publicaciones resultantes se entregardn cinco ejemplares al Museo.

6. Si las fotografias y/o filmaciones tuvieran fines comerciales se requerira la autorizaci6n adicional del Organismo Auténomo de
Museos y Centros, Cabildo de Tenerife.

AUTORIZACION
Estudiada la solicitud de D./Diia. ,de fecha de de 199 , relativa a la toma de fotografias y/o filmaciones,
esta Direccion
RESUELVE:
En ,a de de 199
El Director,
Fdo.:
CONSULTA DE FONDOS Y COLECCIONES
REGISTRO*
N° de [luiiinii
Objeto
Investigador
Proyecto
Fecha y tirma

* Entregar al personal del Museo o Centro encargado de la supervisién de ]a consulta.

SOBRE EL PROTOCOLO DE CONSERVACION.

"El Organismo Auténomo de Museos y Centros, a través de sus Servicios Generales de Conservacién y Restauracion, garantizard
¢l adecuado mantenimiento de las condiciones de conservacién, asi como eventualmente, de los tratamientos de restauracién de los
fondos y colecciones del Museo o Centro. '

Estos Servicios Generales de Conservacién y Restauracién proporcionardn al Museo o Centro los Protocolos especificos en esta
materia. Sin menoscabo de lo que estos Prolocolos determinen, el Museo o Centro se guiard por establecido en su Reglamento de
Régimen Interno. Con cardcter general, toda la documentacion relativa a la conservacién y restauracién se adjuntard al Catdlogo
Descriptivo y, consecuentemente, al Expedientc de cada uno de los objetos.
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La documentacidn bésica sobre la conservacion y restauracién se detalla en la Ficha de Conservacidn y Restauracién que figura en
el Anexo 3 del Reglamento de Organizacién y Funcionamiento.

SOBRE LAS NORMAS DE SEGURIDAD.

Las Normas de Seguridad del Museos o Centros serdn las que determine con cardcter general el Organismo Auténomo de Museos
y Centros. Con arreglo a éstas, el Museo o Centro elaborard sus normas especificas atendiendo a la singularidad de sus instalaciones
y naturaleza de sus fondos y colecciones.

SUMARIO, NUMERO Y DESTINO DE LOS DOCUMENTOS DE LOS PROTOCOLOS

ADQUISICIONES
DOCUMENTO Ne DESTINATARIO
Ficha de Registro 1 Registro (Uso exclusivo)
Resumen Ficha de Registro | 1 Responsable Coleccidn
Declaracién de Principios | Donantes/Vendedores
Encargado de la Entrega
Recibo de Recepcién 3 Registro
Responsable Coleccion
Propuesta Adquisicién 2 Responsable Coleccién
Direccién Museo o Centro
Vendedor
Recibo de Compra 3 Registro
OAMC
Declaracién de Donacién 2 Donante
Registro
Carta Agradecimiento 2 Donante
Registro
BAJAS
DOCUMENTO N° DESTINATARIO
. Responsable Coteccion
Informe Técnico Musedlogo 3 Conservador
Registro
Responsable Coleccién
Informe Técnico Conservador 3 Conservador
Registro
Autorizacién de Baja 2 Registro
OAMC
P S PA R K
DOCUMENTO N° DESTINATARIO
Interesado
Solicitud de Préstamo 3 Registro
Direccién Museo o Centro
Interesado
Autorizacion de Préstamo 3 Registro
Responsable de 1a Entrega
Interesado
Recibo de Préstamo 3 Responsable Coleccién
Registro
ACCESO Y CONSULTA DE LOS FONDOS
DOCUMENTO Ne o | DESTINATARIO
Interesado
Solicitud Acceso 3 Registro
Técnico Supervisor
Aceptacion Normas Acceso 22 Interesado
Registro
Ficha Consulta 2 Responsable Coleccién
Registro
Solicitud Copias/Reproducciones 2 Interesado
Registro




